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Fisa 3 Word

1. Deschideti aplicatia Word si creati un fisier cu numele Fisa3.docx

2. Inserati un text folosind =RAND(5,10).

3. Selectati primul paragraf din document. Modificati tipul font-ului in Comic Sans MS.

4. Modificati dimensiunea primului cuvant din paragraf in 5 si a ultimului cuvant in 15.

5. Selectati al doilea paragraf si folosind butonul Mariti dimensiune font setati
dimensiunea font-ului la 14.

6. Selectati ultimele doua propozitii din al doilea paragraf si modificati cu Micsorare
dimensiune font la 12.

7. Selectati prima propozitie din al doilea paragraf si folosind optiunea Doar majuscule
din meniul Font, transformati textul din aceasta in majuscule.

8. Selectati a doua propozitie din al doilea paragraf si modificati-o Tn Majuscule reduse.

9. Aplicati efectele Exponent si Indice, primului si celui de-al doilea cuvant din al treilea
paragraf.

10. Aplicati stilurile Aldin, Cursiv si Subliniat, primelor trei propozitii din al patrulea
paragraf.

11. Subliniati a patra propozitie din al patrulea paragraf doar cuvintele, cu culoarea rosie.

12. Modificati culoarea fontului pentru a cincea propozitie din al patrulea paragraf, in
verde.

13. Evidentiati cu o nuanta de galben, textul din a sasea propozitie din al patrulea
paragraf.

14. Modificati primele patru propozitii din al cincilea paragraf folosind butonul
Modificare majuscule / minuscule.

15. Despartiti automat in silabe intregul text.

16. Inserati o intrerupere de pagina dupa al cincilea paragraf si afisati acest marcaj cu
butonul §

17. Aliniati primul paragraf Stanga — dreapta, al doilea paragraf Dreapta si al treilea La
centru

18. Indentati al patrulea paragraf la stanga cu 4 cm si la dreapta cu 2 cm.

19. Indentati prima linie al paragrafului al cincilea la 2 cm.

20. Inserati cu =rand(5,10) alte paragrafe pe a pagina a treia.

21. Stabiliti pentru primele 3 paragrafe spatierea interlinie la 1, 1.5 si 2 linii.

22. Inserati la finalul documentului o lista cu zilele saptamanii folosind marcatori de tip ©
de culoare rosie.

23. Inserati o lista cu cele patru anotimpuri si numerotati-o cu cifre romane mari.

24. Adaugati documentului o bordura artistica cu buburuze de dimensiunea 30.

25. Aplicati ultimului paragraf o bordura cu linie dubla de culoare rosie.

26. Aplicati o umbrire de culoare albastra, penultimului paragraf.

27. Inserati documentului titlul Exemple de formatari scris cu dimensiunea 16. Folosind
descriptorul de formate, aplicati aceeasi umbrire ca a penultimului paragraf, primului
cuvant din titlul.

28. Trimiteti fisierul la adresa prof _macovei_c@yahoo.com



