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2. Fisierele si directoarele

2.1. Organizarea fisierelor
2.1.1. Concepte de baza

* Modului in care un sistem de
operare prezinta directoarele,
fisierele este o structura ierarhica

* In cadrul sistemului de operare,
informatia este organizata in doua
forme: fisier si director (folder).

Intel
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Fisiere, foldere (directoare)

* Fisierul este o colectie de informatii stocate sub o anumita
forma, specifica tipului de fisier (documentele text, registrele
de calcul tabelar, imaginile digitale, videoclipurile, mesajele
electronice etc.)

* Directorul este o forma de organizare a informatiei pe disc.
El contine o serie de fisiere sau directoare (numite
subfoldere sau subdirectoare). Directoarele au o structura
lerarhica de tip arborescent.



Cale (path)

 Structura de directoare si fisiere in care este organizata informatia se
numeste arbore director.

* Drumul parcurs in cadrul arborelui director pentru a ajunge de la
directorul curent la un alt director sau fisier se numeste cale (path) si
este unic.

* Elementele caii se despart prin caracterul backslash ( \ ).

* Exemplu: calea de la directorul radacina (C:) pana la aplicatia Google
Chrome este:

C:\Program Files (x86)\Google\Chrome\Application\chrome.exe



Windows Explorer

e In exemplul dat, directorul radacin
este directorul C:

M| B MW - | Application
GEOSM  pornire  Partajare  vizualizare [ ?) 5 . .
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e oo T Program Files(x86).
. o - .+ Toate directoarele aflate in directorul
v e o " Program Files(x86) se afla pe nivelul al
treilea
e Structura arborescenta a directoarelor
e i se gaseste in panoul de navigare
~=  pozitionat in partea stanga a ferestrei

Windows Explorer

C:\Program Files (x86)\Google\Chrome\Application\chrome.exe



Extinderea si restrangerea subdirectoarelor

* Pentru afisarea
subdirectoarelor se apasa
butonul Y aflat in fata
directorului sau se executa
dublu click pe numele
directorului.

 Butonul > arata un director
restrans.

Director extins —
afiseaza
subdirectoarele

Director restrans —
nu afiseaza
subdirectoarele

= | Application

arnire Partajare Wizl
v « 0S(C) *» Fis
_J Obiecte 3D ~
v &, 05(C)
Fisiere program
W Fisiere program (x86)
Common Files
W Google
v Chrome
v Application
119.0.6045.124
Dictionaries
SetupMetrics
ChromeRecovery
CrashReports
Temp

Uodate v
7 elemente




n W - | Application
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Dimensiune

* Vizualizarea continutului unui folder
Application in acest exemplu) se
realizeaza in partea dreapta a ferestrei




Navigarea utilizand bara de adrese

* Bara de adrese apare in partea superioara a fiecarei ferestre si afiseaza
locatia curenta, precum o serie de linkuri, separate de sageti

| B - | Application

Fisier Pornire Partajare Vizualizare 0

«— v 1 « Q5(C) > Fisiere program (x86) * Google * Chrome * Application v D & Cautati in Applicati...



Bara de adrese

* Exista posibilitatea navigarii catre o O r———
alta locatie executand click pe un |
link sau tastand calea unei locatii.

«— v « OS(C) ¥ Fisiere program (x86) > Google > Chrome * Af
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Back si Forward

Buton Back (inapoi)

* Pentru navigarea inainte si
Inapoi printre locatiile
vizitate, se folosesc
butoanele Back si Forward

* Exista posibilitatea sa
navigarii si pe Internet,
tastand un URL in bara de Buton Forward
adrese, ceea ce inlocuieste R
folderul deschis cu
browserul Web

N
«— v 1T programare.top




Panou de navigare

Lucrul cu panoul de navigare

Vizualizare

arte mari &= Pictograme mari

* Pentru a manipula mai usor
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* Exista posibilitatea previzualizarii sau a
afisarii detaliilor elementului se
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Locul de stocare al fisierelor

* Fisierele sunt stocate pe medii de stocare:
* hard disk intern sau extern
* SSD intern sau extern
 CD,
 DVD,
* memory stick,
* memory card

* In situatia n care calculatorul este conectat in retea, fisierele se pot stoca si
pe .alte)calculatoare din acea retea, doar daca exista drepturi de salvare si
scriere).

* Aceste medii de stocare au capacitati de stocare diferite
=

O @ o L&

HDD intern— HDD extern— SSD intern—  SSD extern—  CD — maxim DVD — maxim Memory stick Memory card
maxim 2TB maxim 2TB maxim 1TB maxim 1TB 700 MB 17 GB —maxim 128 —maxim 1TB
GB

Floppy-disk — maxim 1,44MB




Accesarea dispozitivelor de stocare

Accesarea dispozitivelor de stocare se realizeaza c
Acest PC ce deschide fereastra Windows Explorer.

n aceasta fereastra se pot vizualiza dispozitivele de
stocare existente si spatiul disponibil pe acestea.

Sistemul de operare identifica dispozitivele de
stocare prin litere unice. Litera (C:) este atribuita
hard disE-qui - unitatea principala de stocare a
datelor ce stocheaza volume mari de informatii si
care contine fisierele sistemului de operare, ale

test
WINDOWS

@ OneDrive - Personal

escarcari

aplicatiilor si fisierele personale.

Daca hard disk-ul este divizat in mai multe parti,
fiecare partitie va fi identificata printr-o urmatoar
litera (D:)

Urmatoarele litere sunt atribuite unitatilor de
stocare detasabile (mobile) - numite astfel, pentru
ca se pot muta si conecta la alte computere (E:). Ele
pot fi: hard disk extern, CD, DVD, memory stick,
memory card.

eeeeeeeeee

uzica



Unitati de masura pentru fisiere si directoare

* Fisierele si directoarele ocupa un anumit spatiu. Este important sa
cunoastem dimensiunea acestora cand le copiem, mutam, transmitem pe
alte medii de stocare sau calculatoare.

* Cea mai mica unitate de informatie ce poate fi reprezentata si prelucrata de
un calculator este bit-ul. Acesta poate lua doar valorile O si 1.

* O succesiune de 8 biti formeaza un Byte sau octet, fiind cea mai mica
unitate de date ce poate fi reprezentata si adresata in memoria unui sistem
de calcul.

* Byte-ul este de fapt reprezentarea unui caracter. Prin caracter se intelege,
intr-un singur cuvant, o litera, o cifra, un semn de punctuatie sau un simbol
grafic reprezentat in memorie. De exemplu, cuvantul Soare inmagazineaza
5 bytes de informatii.



Multipli byte-ului

* Deoarece datele reprezentate in memorie ocupa o
succesiune de bytes, acestea sunt exprimate in multiplii unui
byte astfel:

1 kilo byte (KB) = 1024 bytes (21° bytes);
* 1 megabyte (MB) = 1024 Kbytes (21° KB);
* 1 gigabyte(GB) = 1024 Mbytes (21° MB);

* 1 terrabyte(TB) = 1024 Gbytes (2'° GB);

* 1 petabyte(PB) = 1024 Tbytes (21°TB);

1 exabyte(EB) = 1024 Pbytes (21° PB)

* Bit-ul se va prescurta cu litera b, iar byte-ul cu B.
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Dimensiunea unui fisier

* Dimensiunea se poate vizualiza in
fereastra de proprietati ce se
deschide cu click dreapts
obiectul respectiv sau n barz
stare a ferestrei aplicatiei Wi
Explorer.

,Dimensiune" se refera la marimes
reala a unui fisier, iar ,,Dimensiune
pe disc" se refera |la spatiul oc
pe HDD de un fisier.

Diferenta de volum-este data
de marimea unitatilor de
volum (cluster size) ale HDD-urilor.
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Sistem de fisiere (NTFS sau FAT32)

Formatare KIOXIA (E) X

* La unui suport de memorie,se

FAT32 (Implicit) v

poate alege NTFS sau FAT32\M _ :
* Daca se formateaza NTFS, se '

[TFS

exFAT

poate stabili ca marimea
unitatii de stocare sa aiba o

Restaurare setari implicite pentru dispozitiv

Etichetd volum

| KIOXIA

anumita dimensiune — 512

Optiuni de formatar

bytes, 1024 bytes, 2048 bytes,
16 kilobytes, 32 kilobytes, 64
kilobytes etc).

Formatare rapida

Formatare KIOXIA (ED X
Capacitate:
28,8 GB W

Sistem de fisiere

NTFS w

Marime unitate de alocare

4096 baiti w

_—

4096 baiti

Dimensiune de alocare implicita
512 baiti

1024 baiti I
2048 baiti

8192 baiti

16 kilobaiti
32 kilobaiti
- kilobaiti
128 kilobaiti
256 kilobaiti
512 kilobaiti
1024 kilobaiti

bait
2048 kilobaiti

Start inchidere



Stocarea online a fisierelor (Online Data Backup)

» Stocarea online se refera la servicii gratuite sau contra cost pentru copierea,
pastrarea sau partajarea oricarui tip de fisiere: documente text, registre de
calcul tabelar, poze, videoclipuri, muzica etc.

* Fisierele stocate online pot fi securizate cu o parola si partajate cu diferiti
utilizatori sau chiar facute accesibile publicului larg.

e Datele sunt protejate impotriva dezastrelor naturale: incendiilor, furtului de
date sau stergerii accidentale.

* Datelor pot fi accesate de la orice calculator conectat |a Internet.

* Transferul de date este securizat cu ultimele tehnologii de criptare a datelor si
aplicatii proactive de protejare impotriva furtului de date.



Importanta realizarii unui "back-up" pe suporturile
externe de memorare

* Backup inseamna copierea fisierelor pe un dispozitiv auxiliar de
stocare a datelor (hard disk extern, CD, DVD, memory stick, etc),
pentru a se evita pierderea datelor cauzate de atacuri ale virusilor
informatici, defectiuni ale aplicatiilor si componentelor hardware.

* Copierea poate fi facuta zilnic sau de mai multe ori pe zi, in functie de
importanta si valoarea datelor procesate.

* De asemenea, este recomandabil ca aceste copii sa fie pastrate intr-o
locatie externa, diferita de cea in care se afla calculatorul ce contine

datele initiale, protejata de incendii si securizate impotriva accesului
neautorizat.



2.2. Utilizarea bibliotecilor pentru accesarea

fisierelor si folderelor

* O caracteristica oferita de sistemul de
operare Windows pentru accesarea si
aranjarea fisierelor si folderelor o

constituie bibliotecile{denumite in

> BEMW - 0SSO
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v W pcest PC Fisiere program
¥ Descarcari Fisiere program (x86)

Intel
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kit

engleza Libraries).

* O biblioteca colecteaza fisiere si foldere
din locatii diferite si le afiseaza ca pe o
colectie unica, fara a le muta din locul
unde au fost depozitate.
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 Exista patru biblioteci implicite:

* Biblioteca de documente (Documente)- ofera optiuni pentru
organizarea si aranjarea documentelor de procesare text, foi de
lucru, prezentari multimedia, baze de date, precum si alte fisiere
bazate pe text.

* Biblioteca de imagini (Imagini) - ofera optiuni pentru organizarea
si aranjarea imaginilor digitale, (din aparatul foto, din scaner sau
din mesajele de posta electronica

* Biblioteca de muzica (Muzica) - ofera optiuni pentru organizarea
Ssi aranjarea muzicii in format digital.

* Biblioteca video (Videos) - ofera optiuni pentru organizarea si
aranjarea fisierelor video, cum ar fi filmele din aparatul foto
digital, camera video sau fisiere video descarcate de pe Internet.



Deschiderea unei biblioteci

Toate Aplicatii Documente Web Mai multe ¥

Cea mai buna potrivire

: E Documente
E Folder de fisiere in USER 83

Ultima modificare: 09.11.2021, 11:00
Documente
Folder de fisiere in USER 83

E Setari

Setari de confidentialitate biblioteca
documente

Dezactivati accesul la bibliotecile de G E " . = " Documente

documente in tot sistemul Ultima modificar

e Fisier Pornire Partajare Vizualizare
Alegeti aplicatiile care va pot accesa

biblioteca de documente

Cf Deschideti [l v 1 = > AcestPC > Documente

Dezactivati accesul la bibliotecile de
documente pentru toate aplicatiile

E = - T
Cautati pe web it cale ¥ Descarcari Nume
v /O documente - Vedeti mai multe rezultate i i
de cautare : |Spr|ﬂ!
. O documente google MetOk
AL documente scanate LG ] Prezer
documente recente L.
2 = Imagini Prezer
L documente J‘ Muzics Sablo:
J Obiecte 3D test
w @] cz_wir
w05 .
@] Prezer

= Volum nou (D2) a:
Reaqist

* Pentru a deschide o biblioteca,
apelati meniul Start si apoi
selectati biblioteca dorita.

* De asemenea, bibliotecile pot fi
accesate din fereastra Computer,
zona Biblioteci.



Includerea folderelor intr-o biblioteca

* Se pot include foldere din diverse
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2.3. Lucrul cu directoarele
Selectarea unui fisier, director sau a mai multor fisiere sau
directoare

 Selectarea unui fisier sau director se realizeaza executand click stanga pe el.
Obiectul selectat va aparea intr-un dreptunghi cu fundal de culoare albastru
deschis.

* Pentru selectia mai multor obiecte se folosesc, dupa caz, tastele Ctrl sau Shift
astfel:
* Pentru a selecta un grup de fisiere sau foldere consecutive, se executa click pe primul

element, se tine apasata tasta SHIFT si se executa click pe ultimul element, dupa care
elibereaza tasta SHIFT.

* Pentru a selecta mai multe, se tine apasat butonul stanga al mouse-ului si se inconjoara
fisierele ca fisiere sau foldere adiacente ce se doresc selectate.

* Pentru a selecta fisiere sau foldere neconsecutive, se apasa si se mentine apasata tasta
CTRL, apoi se executa click pe fiecare element care se doreste selectat.

* Pentru a selecta toate fisierele sau folderele dintr-o fereastra activa, se foloseste
combinatia de taste CTRL+A.



Crearea unui director si a unui subdirector

* Un director sau subdirector se poate
crea prin apasarea butonului Folder nou
din bara de instrumente a ferestrei
Windows Explorer.

 Sau click dreapta in locul dorit si
alegerea optiunii Nou urmata de
optiunea Folder. Va aparea o
pictograma numita Folder Nou ce se
poate redenumi.

* Este recomandabila folosirea unor nume
sugestive.

. TQ denumirea unui folder, nu aveti voie
sa folositi urmatoarele caractere:
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Crearea unei comenzi rapode (scurtaturi,

shortcut)

* Daca o aplicatie ce este folosita
des, se poate crea o “comanda
rapida” (shortcut sau scurtatura) ce
SF ;I)<oate deschide printr-un dublu
click.

e Scurtaturile sunt obiecte
#pictograme) care fac legatura catre
Isiere, directoare, aplicatii,
imprimante, discuri locale sau de
retea etc.

* Ele pot fi create pe ecranul de lucru
(desktop), in meniul de Start sau in
diferite directoare.
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Lipire comanda rapida

Anulare Stergere Ctrl+Z

':E_J Setari afisare

& Personalizare

Nou >> Arhivé ZIP realizat cu WinRAR

# Comanda rapida )

Imagine bitmap
ﬁ" Document Microsoft Word

[@“| Prezentare Microsoft PowerPoint

[z Microsoft Publisher Document
B Arhivi WinRAR

[rlL Format text imbogatit

=] Document text

B Foaie de lucru Microsoft Excel

el Scurtdturd pentru

| KIOXIA (E) suportul de memorie E:,

Locatie: KIOXIA (E:) creat pe desktop.




Crearea unei scurtaturi
Metoda 1

* Pentru a crea un shortcut, pentru aplicatia
Notepad de exemplu, exista mai multe
posibilitati:

* Posibilitatea 1

Vizualizare
Sortati dupa

Reimprospatare

# Comanda rapida
' Imagine bitmap
w] | Document Microsoft Word

[@“| Prezentare Microsoft PowerPoint

|
b
b _ _
[z Microsoft Publisher Document
Arhiva WinRAR

Lipire
Wiire comanda rapida
Anulare Stergere

___—»hou

—

E:!! Setari afisare
E! Personalizare

* Click dreapta Nou — Comanda rapida si in Rasfoire

se gaseste calea prin care se poate ajunge la acel
fisier

e Pictograma care apare are in partea din stanga jos

bl

0 mica sageata evidentia faptul ca aceasta
pictograma este un sha si nu este fisierul
original.

@L Format text imbogatit

=] Document text
Ctrl+Z

B Foaie de lucru Microsoft Excel

Arhiva ZIP realizata cu WinRAR

Pentru ce element creati o comanda rapida?




Deschidere

Crearea unei scurtituri : = -
Metoda 2 =

Fixati la Start
Ea Scanati cu Microsoft Defender...

* In fereastra Windows Explorer, 5 s

M Adauga intr-o arhiva...

Se |Oca | izea Zé fi’Sie ru | Sa u II.I Adauga in arhiva "notepad.rar”

[ | Comprima si transmite e-mail...

a p | i Ca t i a p e n t r u Ca re Se C re eZé o Comprima in "notepad.rar” si transmite e-mail

v Fixati la bara de activitati
S C u rta t u ra . Restaurare versiuni anterioare

Trimitere la (X)

* Click dreapta pe pictograma —
corespunzatoare si se alege o D

Creare comanda rapida

optiunea Copiere. & steger

@ Redenumire

* In locul unde se doreste plasarea
scurtaturii, se executa click
dreapta si se alege optiunea
Lipire comanda rapida.

Vizualizare
Sortati dupa

| Reimprospatare

Lipire
@ comanda rapida >

Anulare Mou Ctrl+Z

Mou

BN Setari afisare

& Personalizare

>



Crearea unei scurtaturi
Metoda 3

| ” n- " Gestionare System32

Fisier Pornire Partajare Vizualizare Deschidere

Pentru plasarea unei scurtaturi pe desktop, « -+ w0 @ oemes e

© rartajeaza cu Skype

se localizeaza fisierul sau aplicatia. " e | @ agsto g

test | norl , Fisier NLS 80K
v . . WINDOWS 3 nor| Iy Editeaza cu Notepad++ Fisier NLS 56 K
Se executa click dreapta pe pictograma o
o . . . . . OneDrive - Personal J norl EQ scanati cu Microsoft Defender.. Ficier NLS
corespunzatoare si alegeti optiunea Trimite ... -
[V . [V & Descircari | notl o | Adauga intr-o arhiva... Aplicatie 197 KB
la — Desktop (creare comanda rapida) e
|| Not o | Comprima si transmite e-mail... Extensie aplicatie 382 KB
)| not| ﬂ Comprima in "notepad.rar” si transmite e-mail Fxtensie aplicatie 45 KB

Sau se alege Creare comanda rapida,cazin = sre.-
care pictograma se va crea in acelasi folder—_; ..

Fixati Ia bara de activitati Extensie aplicatie 48 KB

Extensie golicoil

D Muzica

B Desktop (creare comanda rapida)

- A fax

°| Destinatar

Stergerea unei scurtaturi se realizeaza prin == ™ : -
selectie si apoi comanda Stergere din e ) S R T S

meniul contextual sau apasarea tastei aemens 1 cementscioaat 106K | ©) Redenumi o
Delete de pe tastatura.

Stergerea acestui shortcut nu va sterge
fisierul original.



