ctelon




5.1 Desenarea obiectelor

Adaugarea diferitelor tipuri de obiecte intr-un diapozitiv

e Cu ajutorul butonului Forms (Forme) din grupul de butoane
lllustrations (llustratii) al tab-ului Insert (Inserare) pot fi introduse
intr-un diapozitiv mai multe tipuri de obiecte desenate: linii, forme
rectangulare, sageti tip bloc, forme stelate si ondulate, etc.

* Pe ecran va fi afisata o lista derulanta de categorii, din care se
selecteaza forma dorita.

* O alta metoda consta in plasarea indicatorul mouse-ului (in forma de
cruce) in coltul din stanga-sus al regiunii unde se deseneaza forma
respectiva, apoi tragerea indicatorul mouse-ului pe diagonala in jos si
spre dreapta. Pentru a finaliza desenarea formei, se elibereaza butonul
mouse-ului.
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Introducerea textului In interiorul unui obiect
grafic

* Dupa crearea formelor automate, puteti introduce text in interiorul
lor. Pentru aceasta, se selecteaza forma automata, dupa care se
tasteaza textul dorit. Se mai poate apela si comanda Edit Text (Editare

text) din meniul contextual deschis cu click-dreapta pe marginea

obiectului.

e Textele din formele automate pot fi apoi formatate cu ajutorul
butoanelor de formatare din grupurile de butoane Font si Paragraph

(Paragraf), aferente tab-ului Home (Pornire).



Rotirea sau afisarea In oglinda a unui obiect

* Formele automate, miniaturile si imaginile dintr-un diapozitiv pot fi
rotite sau afisate in oglinda cu ajutorul grupului de butoane Arrange
(Aranjare) aferent tab-ul Format, ce se activeaza la selectarea
obiectului.

* Pentru rotirea unui obiect, mai intai se selecteaza obiectul, dupa care
se apasa butonul Rotate (Rotire). In lista derulanta sunt disponibile
optiuni de rotire cu 90° la stanga si la dreapta.



e Setarea unei valori precise a
gradului de rotire se stabileste in
fereastra Size and Position
(Dimensiune si pozitie), deschisa
cu optiunea More Rotation
Options (Mai multe optiuni de
rotire).

* Se completeaza campul Rotation
(Rotire) cu valoarea dorita.

Formatare forma

Optiuni forma  Optiuni text

CIAORY

4 Dimensiune
inaltime 4,88 cm
Latime 533 cm

Introduceti o valoare de la 0 cm la 5963,92 ch
SCalale pe aliame '

Scalare pe latime

Blocare raport aspect

Pozitie

Casets text
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Imagine afisata in oglinda in pian orizontal

e Rotirea unui obiect se poate efectua cu
ajutorul butonului de rotire ce apare deasupra
obiectului.

» Afisarea in oglinda a unui obiect se poate

realiza in plan orizontal si vertical. Astfel, se Imagine
selecteaza obiectul si se apeleaza din butonul af'ﬁatj‘u'[‘
Rotate (Rotire) comanda Flip Vertical o ]
(Rasturnare verticala) pentru afisarea

obiectului in oglinda in plan vertical sau gy L
comanda Flip Horizontal (Rasturnare %ﬁ/

orizontala) pentru afisarea obiectului in

oglinda in plan orizontal. é» !

&



Alinierea unui obiect Intr-un diapozitiv

* Un obiect poate fi pozitionat
precis in cadrul unui diapozitiv Format

cu aJutorul Comen2||0r 1] _1 Aducere in plan apropiat - | Aliniere - 1 4 an

- - - =
O Trimitere in plan secundar ~ |[=  Aliniere la stanga

disponibile in butonul Align iv | B Panou de selecti & Aigere I centr
(Aliniere) existent in grupul de e aranare | 5] Ajniere la dreapta
butoane Arrange (Aranjare), I A s

tab-ul Format. N e

Aliniere la diapozitiv

v Aliniere obiecte selectate



Gruparea si degruparea obiectelor grafice

* Un instrument util Tn lucrul cu mai multe Format ) Spune-mi ce doresti s3 faci

obiecte grafice ii reprezinta butonul Group

(Grupare) din tab-ul Format. Avantajul const3 é 21 Aducere fin plan apropiat = [ Aliniere - a1/, o0
in fathI cd oAbIECte[e grupate ‘?'?.V'” un singur 01 Trimitere in plan secundar ~ [J] Grupare =
obiect, pastrandu-si astfel pozitiile stabilite, a L _ e —
iar manipularea acestora (mutare, copiere) se natiy Ol Panou de selectie (0] Grupare
realizeaza intr-o maniera ma.n facila. N —— Aranjare 51 Regrupare
* Pentru a crea un grup de obiecte, mai intai se
selecteaza obiectele respective si se alege
optiunea Grupare. U ¢
* Obiecte grupate pot fi degrupate cu ajutorul % Decupare
comenzii Ungroup (Anulare grupare) B e
[ Optiuni lipire:
* Optiunile de grupare/degrupare pot fi apelate S :
si din meniul contextual ce apare la click- Gripare B e
dreapta pe obiectul/obiectele selectate. " Aducereinprimplan b | &1 Regupare

m] . N )
o Trimitere in ultimul plan  »

Salvare ca imagine...

=l Editare text alternativ...

fes]
ED Dimensiune si pozitie...
6,"‘ Formatare obiect...

t]

Camentarit nou



Pozitionarea obiectelor in diverse

* Obiectele desenate intr-un diapozitiv
sunt stocate pe mai multe planuri
(straturi). Acest lucru se poate observa
cand obiectele sunt suprapuse. Un
nou obiect desenat este afisat in prim-
plan.

* Pozitionarea obiectelor in diferite
planuri se realizeaza prin intermediul
optiunilor Bring Forward (Aducere in
plan apropiat) si Send Backward
(Trimitere in plan deparat),
disponibile in grupul de butoane
Arrange (Aranjare), tab-ul Format sau
in meniul contextual.
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Redimensionarea unui obiect grafic

 Un obiect desenat poate fi redimensionat - Dme
folosind cdmpurile Height (Inatime) si Width —
(Latime) din grupul de butoane Size ormatare forms
(Dimensiune), tab-ul Format. e

Scalare pe inaltime
Scalare pe latime

Blocare raport aspect



Copierea si mutarea obiectelor grafice

* Pentru a copia sau muta un obiect grafic in alta folie a prezentarii sau
In alta prezentare va trebui sa lucrati cu functiile Copy - Paste
(Copiere - Lipire) (pentru copiere) si Cut - Paste (Decupare - Lipire)
(pentru mutare).



Stergerea obiectelor grafice

e Sergerea unui obiect grafic se realizeaza prin selectarea lui si apasarea
tastelor BackSpace sau Delete.
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