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‘butonului (Forme automate) din grupul de butoane lllustrations s 3 i
tii) al tab-ului insert (Inserare) pot fi introduse intr-un diapozitiv mai
| e tipuri de obiecte desenate: linii, forme rectangulare, sageti tip bloc,
forme stelate si ondulate, etc.

~ * Mai intai se selecteaza diapozitivul si apoi se apasa butonul Shapes (Forme
automate). Pe ecran va fi afisata o lista derulanta de categorii, din care se
selecteaza forma dorita. Executand apoi un simplu click stanga de mouse in
interiorul diapozitivului se va crea forma respectiva, cu dimensiuni implicite.

e O alta metoda consta in ?Iasarea indicatorul mouse-ului (in forma de cruce) S =
‘in coltul din stanga-sus al regiunii unde se deseneaza forma respectiva, apoi
ragerea indicatorul mouse-ului pe diagonala in jos si spre dreapta. Pentru a
desenarea formei, se elibereaza butonul mouse-ului. ‘

jucerea obiectului grafic, acesta poate fi personalizat
' n orm afis cC d U @ |




Introducerea textului in interiorul unui ob
grafic

e Dupa crearea formelor automate, puteti introduce text in interiorul
lor. Pentru aceasta, se selecteaza forma automata, dupa care se

tasteaza textul dorit. Se mai poate apela si comanda Edit Text (Editare
text) din meniul contextual deschis cu click-dreapta pe marginea

obiectului.

* Textele din formele automate pot fi apoi formatate cu ajutorul
butoanelor de formatare din grupurile de butoane Font si Paragraph

(Paragraf), aferente tab-ului Home (Pornire).
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rotite sau afisate i |n oglinda cu ajutorul grupului de butoane Arrange

(Aranjare) aferent tab-ul Format, ce se activeaza la selectarea
obiectului.

* Pentru rotirea unui obiect, mai intai se selecteaza obiectul, dupa care
se apasa butonul Rotate (Rotire). In lista derulanta sunt disponibile
~optiuni de rotire cu 90° la stanga si la dreapta.
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Imagine afisata in oglinda in pian orizontal

* Totodata, rotirea unui obiect se poate efectua cu ajutorul butonului de
rotire ce apare sub forma unui cerc verde pozitionat deasupra obiectului.
Se plaseaza cursorul pe acest cerc. Cand indicatorul mouse-ului afiseaza o
sageata curba, se tine apasat butonul stang al mouse-ului si se deplaseaza
stanga-dreapta, in functie de pozitia dorita, dupa care se elibereaza ,
butonul mouse-ului. Imagine
afisata in

* Afisarea in oglinda a unui obiect se poate realiza in plan orizontal si oglinda fn
vertical. Astfel, se selecteaza obiectul si se apeleaza din butonul Rotate plan vertical

(Rotire) comanda Flip Vertical (Rasturnare verticala) pentru afisarea _
obiectului in oglinda in plan vertical sau comanda Flip Horizontal %ﬁ/
2% T

(Rasturnare orizontala) pentru afisarea obiectului in oglinda in plan
‘orizontal.
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‘ ate fi pozitionat precis in cadrul unui diapozitiv BAion -
torul comenzilor disponibiie in butonul Align (Aliniere) Ve nionier
existent in grupul de butoane Arrange (Aranjare), tab-ul - :

Align Center
Format.

Align Eight

* Primul lucru ce trebuie verificat se refera la activarea optiunii Homtor
Align to Slide (Aliniere la diapozitiv), astfel incat aliniereasase | ="
raporteze la marginile diapozitivului, in continuare se pot folosi o
comenzi de aliniere in plan orizontal (la stanga, la centru, la
dreapta), cat si optiuni de aliniere in plan vertical (sus, la mijloc,

Distribute Vertically
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O Distribute Horizontally
v

Align to Slide
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Gruparea si degruparea obiectelor grafice

* Un instrument util in lucrul cu mai multe obiecte grafice ii reprezinta butonul
Group (Grupare) din tab-ul Format. Avantajul consta in faptul ca obiectele
grupate devin un singur obiect, pastrandu-si astfel pozitiile stabilite, iar
manipularea acestora (mutare, copiere) se realizeaza intr-o maniera mai facila.

* Pentru a crea un grup de obiecte, mai intai se selecteaza obiectele respective cu
click-stanga si tasta Ctrl apasata continuu. Dupa selectarea obiectelor, se
apeleaza comanda Group (Grupare) asociata butonului Group din meniul Arrange
— Format. Este afisat un chenar de selectie, ca pentru un singur obiect.

e Obiecte grupate pot fi degrupate cu ajutorul comenzii Ungroup (Anulare grupare)
asociata tot butonului Group.

* Optiunile de grupare/degrupare pot fi apelate si din meniul contextual ce apare la
click-dreapta pe obiectul/obiectele selectate.




Pozitionarea obiectelor in diverse planuri

* Obiectele desenate intr-un diapozitiv sunt stocate pe mai multe planuri (straturi).
Acest lucru se poate observa cand obiectele sunt suprapuse. Un nou obiect
desenat este afisat in prim-plan.

* Pozitionarea obiectelor in diferite planuri se realizeaza prin intermediul optiunilor
Bring Forward - (Aducere in plan apropiat) si Send Backward (Trimitere in plan
deparat), disponibile in grupul de butoane Arrange (Aranjare), tab-ul Format sau
in meniul contextual.

e Butonul Bring Forward (Aducere in plan apropiat) contine suboptiunile Bring
Forward (Aducere in plan apropiat) si Bring to front $Aducere in prim plan), iar
butonul Send Backward (Trimitere plan indeparat) otera acces la suboptiunile
Send Backward (Trimitere in plan indeparat) si Send to back (Trimitere in ultimul

plan).
* Astfel, se selecteaza obiectul ce urmeaza sa fie mutat in alt plan si se apeleaza,
dupa caz, optiunea dorita.
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* Se selecteaza obiectul, se introduc valorile dorite in cAmpurile ...

Height

de inaltime si latime si se apasa tasta Enter. o

Rotation

* O dimensiune relativa poate fi stabilita si cu ajutorul cercurilor o

Scale Width
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u a copia sau muta un oblect grafic in alta folie a prezent
altd prezentare va trebui sa lucrati cu functiile Copy - Paste
(Copiere - Lipire) (pentru copiere) si Cut - Paste (Decupare - Lipire)
(pentru mutare).
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gerea unui obiect grafic se realizeaza prin selectarea lui gi
apasarea tastelor BackSpace sau Delete. -







