Fisa 1l

Deschideti fisierul comp w

a.

Inserati Tnaintea primului paragraf o reprezentare grafica de tip piramida, cu
structura si continutul de mai jos, pozitionand textul prime, intregi respectiv
teoria numerelor inzonele corespunzatoare, cain figurd. Alegeti pentru cele
trei zone ale reprezentarii culorile de fundal rosu, galben si verde.

V. R
A

Anulati numerotarea automata pentru paragrafele listei numerotate cu cifrele (1.,
2., 3. ...)sitransformatilistelecua), b), c) ... inliste marcatecu

marcator de tip ®

c. Tnlocuiti in tot documentul literela a, si A cu secventa 26 scrisa cu stil aldin (bold)


http://programare.top/comp_dig/comp_w_26_1.docx

Fisa 2

Deschideti fisierul comp w

a. Formatati primul cuvant al primului paragraf, astfel incat fontul utilizat sa aiba stilul
aldin (bold) iar textul sa nu fie subliniat

b. Inserati in subsolul fiecarei pagini testul Este pagina <<x>> dintr-un
total de <<>y>unde <<x>> este inlocuit de numarul de ordine al paginii iar
<<y>> cu numarul total de pagini ale documentului, ambele numere, actualizandu-
se automat.

c. Formatati primele doua paragrafe aflate dupa imagine, astfel incat acestea sa fie
indentate atat la dreapta cat si la nivelul primei lor linii, ambele indentarila 4 cm
(1.58").


http://programare.top/comp_dig/comp_w_26_2.docx

Fisa 3
Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati primele cinci paragrafe, astfel incat acestea sa formeze o lista multinivel cu

stilul alaturat, in care primul si al patrulea paragraf sa fie pe primul nivel, al doilea si
1,
1.1,

al cincilea pe al doilea nivel, iar al treilea pe al treilea nivel. "

b. Inserati un rand nou imediat dupa primul rand al tabelului din document. imbinati
celulele (Merge Cells) de pe randul adaugat si mutati Tn celula obtinuta paragraful
aflat imediat dupa imaginea din document.

c. Inserati, la finalul documentului, o caseta text (Text Box), cu borduri trasate cu linie
punctata, in care introduceti textul “Barca in Venetia”, scris cu diacritice.


https://programare.top/comp_dig/comp_w_25_3.docx

Fisa 4
Deschideti fisierul comp w.

a. Stabiliti culoarea albastra pentru textul celui de al doilea paragraf si aplicati stilurile
aldin (bold) si cursiv (italic) doar pentru primul cuvant din acest paragraf.

b. Aplicati pentru imaginea din document o rasturnare (flip) pe verticala si modificati
proprietatile de vizualizare a acesteia, astfel incat sa aiba un contrast de 80%.

c. Inserati la finalul documentului un tabel cu 4 randuri si un numar de coloane la
alegere, in care fiecare celula sa aiba continutul 2025, iar inaltimea fiecarui rand sa
fie de 3 cm (1.18").


https://programare.top/comp_dig/comp_w_25_2.docx

Fisa 5
Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati al doilea paragraf, astfel incat sa fie spatiat la 10 puncte (0,35 cm, 0,13"),
fata de paragraful care il precede, si la 25 de puncte (0,88 cm, 0,34"), fata de
paragraful care ii urmeaza.

b. Stergeti tabelul din document si inserati in locul acestuia o forma automata cu
aspectul unui nor, cu o culoare implicita, pe care o redimensionati, astfel incat sa aiba
l[atimea si inaltimea egale cu 3 cm (1.18").

c. Stabiliti pentru paginile din document un fundal (background) cu efect de model
punctat, ales dintre cele predefinite, iar pentru culoarea punctelor stabiliti o nuanta
de violet.


https://programare.top/comp_dig/comp_w_25_1.docx

Fisa 6
Deschideti fisierul comp w

a. Incadrati primul paragraf din document cu borduri pozitionate in partea stangd si in
partea dreapta, trasate cu stiluri diferite de linie

b. Scindati ultima celula (Split Cells) din penultima coloana a tabelului in sase celule,
dispuse pe trei randuri si doua coloane. Textul continut initial se plaseaza in oricare
dintre celulele rezultate

c. Inlocuiti automat in document grupul de litere mici un cu simbolul * si inserati, dup
ultimul paragraf, un paragraf nou, avand continutul urmator, scris cu diacritice, unde
in loc de <<NI>> scrieti numarul total de inlocuiri:
S—-a inlocuit secventa un, scrisd cu litere mici, de <<NI>>
ori.


https://programare.top/comp_dig/comp_w3.docx

Fisa 7

Deschideti fisierul comp w

a. Stabiliti culoarea verde pentru primul cuvant al primului paragraf si aplicati-i o
formatare complexa, astfel incat spatierea intre caracterele sale sa fie extinsa la 5
puncte.

b. Modificati aspectul documentului, astfel incat textul din al doilea paragraf si fie scris
pe doua coloane, cu spatierea la 1,50 cm (0,59”) si linie separatoare.

c. Inserati cate o legenda (Caption) deasupra fiecareia dintre cele doua imagini din
document cu eticheta Imagine si numerotare de tipul 2, B,


https://programare.top/comp_dig/comp_w2.docx

Fisa 8
Deschideti fisierul comp w

a. Inserati pe primul cuvant al ultimului paragraf un comentariu, avand continutul
utilizand tdblite de lut, scris cu diacritice.

b. Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din document, astfel incat latimea
acesteia sa fie egala cu 50% din valoarea initiala, iar inaltimea sa ramana
nemodificata.

c. Formatati primele doua paragrafe aflate dupa imagine, astfel incat dupa fiecare sa fie
un spatiu de cate 20 de puncte, iar intre liniile acestora sa fie o spatiere la doua
randuri.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 9
Deschideti fisierul comp w

a. Formatati textul din primele doua paragrafe, astfel incat acestea sa fie subliniate cu o
linie dubla si sa fie scris cu doua fonturi diferite

b. Inserati imediat Thainte de prima imagine din document reperele orare curente, cu un
formar care sa precizeze ora, minutele si secundele, astfel incat acestea sa se

actualizeze automat.
c. Adaugati la finalul documentului un text decorativ avand continutul Pod
suspendat si aplicati un efect astfel incat literele sa se incadreze intr-o forma de

triunghi.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 10
Deschideti fisierul comp w.

d.

Inserati la finalul fiecaruia dintre primele doua paragrafe cate un marcaj de referinta
pentru note de final (endnote), cu textele Zacamant de aur, respectiv Rosia Montana,
utilizand diacritice. Formatati notele de final, astfel incat numerotarea textului
corespunzator sa fie de tip I,1,111,...

Formatati primele doua paragrafe aflate dupa imagine, astfel incat, pentru fiecare
dintre acestea, prima linie sa fie indentata la stanga la 4 cm (1.58”), iar primul cuvant sa
fie fara subliniere.

Scindati prima celula (Split Cells) din primul rand al tabelului in trei celule, dispuse una
sub cealalta, plasand apoi textul aflat in aceasta in celula din mijloc dintre cele rezultate.
Formatati apoi acest text, astfel incat sa fie scris cu un stil cursiv (italic).


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 11
Deschideti fisierul comp w.

a.

b.

Incadrati primele trei paragrafe intr-un chenar trasat cu linie dubli si inlocuiti in

acestea literelea siA cusimbolul %.

Scindati tabelul (Split Table) din document in doua tabele, primul contindand doar
antetul si urmatorul rand din tabelul initial, iar celalalt continand restul randurilor din
tabelul initial. Distribuiti coloanele celui de al doilea tabel obtinut, astfel incat acestea
sa aiba aceeasi latime.

Utilizand forme adecvate, creati la finalul 3N A
documentului o schema avand structura alaturata,

apoi grupati formele, astfel incat ansamblul sa fie tratat \_(

ca un singur obiect.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 12

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati al doilea paragraf, astfel incat sa fie urmat de un spatiude 21 de puncte
(0,74 cm), iar textul continut sa fie scris cu doua dimensiuni diferite ale fontului
utilizat.

b. Inserati imediat inaintea imaginii un paragraf nou, avand continutul urmator, unde
<<NA>> este inlocuit cu numarul de aparitii ale grupului de litere de, cautat automat
in intregul document, iar <<NT>> este inlocuit cu un camp reprezentand numarul
total de cuvinte din document, valoare care sa se actualizeze automat: Apare de
<<NA>> ori in documentul care are <<NT>> cuvinte

c. Formatati tabelul, astfel incat, pentru fiecare celuld, distanta dintre continutul
acesteia si marginea de jos, respectiv fata de marginea din stanga a celulei sa fie de 1
cm (0.397).


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 13

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati ultimele doud paragrafe aflate imediat inaintea imaginii, astfel incat sa
fie indentate ladreaptala2 cm (0.79”), iar textul acestora si fie evidentiat
(highlight) cu cate o nuanta distincta de verde.

b. Eliminati bordurile tabelului din document si realizati setarile necesare astfel incat
latimea coloanelor acestuia sa fie potrivita automat in functie de continut.

c. Modificati antetul (header) documentului, astfel incat pentru prima pagina acesta
sd aibd dimensiunea de 4 cm (1.58”) si sd contina textul Bacalaureat
2022, iar pentru urmatoarele pagini acesta sa aiba dimensiunea de 8 cm
(3.15”) si sa contina textul original.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 14

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati al doilea si al treilea paragraf, astfel incat sa fie precedate de cate
un spatiu de 30 de puncte (1,12 cm)si mutati imaginea din document
intre aceste paragrafe.

b. Inserati la finalul documentului un tabel cu doua coloane si un numar
corespunzator de randuri, completand automat toate celulele de pe prima
coloana, incepand cu al doilea rand,cu toate numerele naturale din
intervalul [1,120], in ordine strict crescatoare. Completaticelulele de
pe primul rand cu valorile Geoglife, respectiv Nazca, si realizati
setarile necesare ca acest rand sa aparda automat la inceputul fiecarei
pagini care contine tabelul fiecarei pagini care contine tabelul.

c. Stergeti automat, din tot documentul, grupul de litere mici rel.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 15

Deschideti comp w

a. Aplicati o numerotare de tip 01, 02, 03 tuturor paragrafelor aflate Thaintea
primei imagini din document, astfel incat dupa fiecare al treilea paragraf,
numerotarea sa reinceapa de la 01.

b. Formatati tabelul astfel incat sa aiba borduri exterioare trasate cu linie dubla,
iar pentru fiecare celula a tabelului, distanta dintre continutul acesteia si
marginea de sus a celulei, sa fie de 1 cm (0.39”)

c. Utilizand forme adecvate, creati la finalul documentului o schema logica avand

structura si continutul alaturate, apoi grupati formele astfel incat ansamblul sa
fie tratat ca un singur obiect.

atb



https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 16

Deschideti fisierul comp w.

a. Mutati primul paragraf imediat dupa imagine si formatati doar primul cuvant al
acestuia, astfel incat dimensiunea fontului utilizat sa fie de 5 puncte.

b. Inserati la finalul documentului un tabel cu 150 de randuri si 3 coloane.
Completati celulele de pe primul rand cu valorile Scoarta, Carpeta respectiv
Velinta si realizati setarile necesare ca acest rand sa apara automat la inceputul
fiecarei pagini care contine tabelul

c. Modificati dimensiunea subsolului (footer) tuturor paginilor documentului la 4
cm (1.58”) si stabiliti o orientare de tip Portret (Portrait) pentru acestea.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 17

Deschideti comp w

a. Inseratiintre as doilea si al treilea paragraf un paragraf nou, care contine
simbolurile V,IT1,X si cm este urmat de un spatiu de 30 de puncte (1.06 cm sau
0.427).

b. Cautati automat grupul de litere din si scrieti imediat Thaintea imaginii
numarul de aparitii ale acestuia in prima pagina, respectiv numarul de aparitii
in a doua pagina

c. Adaugati la finalul documentului, utilizand diacritice, un text decorativ, avand
continutul rasind fosila - piatra semipretioasd, culatime
(width) de 15 cm (5.91”) si culoare de umplere obtinuta prin particularizarea
modelului RGB astfel: Rosu (Red) 121, Verde (Green) 49 si albastru (Blue) 130.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 18

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati textul din celulele aflate in
primul rand al tabelului astfel incat sa NU

DA
fie scris cu font de dimensiune 16
puncte si toate cu litere mici.

b. Utilizand forme adecvate, creati la

finalul documentului o schema logica seri sui
crie crie
avand structura si continutul de mai jos IMPAR PAR

apoi grupati formele astfel incat
ansamblul sa fie tratat ca un singur

»d

obiect.
c. Formatati documentul astfel incat T
pentru fiecare pagina, subsolul (footer)
sa aiba o inaltime de 3 cm (1.18”) si sa contina numarul paginii curente precum si
numarul total de pagini a documentului, care sa se actualizeze automat.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 19

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati primele trei paragrafe astfel incat fiecare dintre acestea sa aiba ca
marcator imaginea din fisierul comp_i si sa fie urmat de un spatiu de 20 de puncta
(0,71 cm / 0,28").

b. Stergeti continutul celulei aflate pe primul rand si pe prima coloana a tabelului si
scindati aceasta celula (split) Tn alte doua celule, plasate una sub alta.

c. Lafinalul documentului inserati o reprezentare grafica SmartArt (Organigrama) de tip
ierarhic cu structura si continutul de mai jos, utilizand diacritice. Alegeti un stil umbrit
pentru formele organigramei.

animale
pasari mamifere

[sedentare] [migratoare] [zburétoare]



https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 20

Deschideti fisierul comp w.

a. Adaugati inainte de primul paragraf un text decorative de tip WordArt avand
continutul Filme premiate, cu litere foarte spatiate (Very Loose) si o cale de tip
arcada

b. Formatati tabelul aflat in document astfel incat toate randurile acestuia sa aiba
aceeasi inaltime iar continutul celulelor sale sa fie aliniat a dreapta, pe orizontala
si sus pe vertical, in cadrul celulei

c. Aplicati pe fiecare pagina a documentului un fundal de tip textura cu aspect de
piatra si o bordura de culoare verde, cu linii doar pe laturile din dreapta si de jos a
paginii.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 21

Deschideti fisierul comp w

a. Formatati primele trei paragrafe din document astfel incat sa aiba o numerotare cu
litere grecesti de tip a,[3,y... si 0 spatiere intre randurile sale de exact 50 puncte (1,76
cm, 0,69”)

b. Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din prima parte a documentului astfel
incat sa aiba o latime (width) de 5 cm (1,96”), pastrand proportiile si sa fie incadrata de
text pe toate cele patru laturi

c. Inserati imediat inainte de tabelul din document un text decorative, dispus sub forma
unui arc de cerc, avand continutul Dulciurile sunt preferate de copii si aplicati acestui
text un font care ilustreaza scrisul de mana.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 22

Deschideti fisierul comp w

a. Formatati ultimele doua paragrafe aflate
imediat Tnainte primei imagini din
document, astfel incat sa fie indentate la
dreaptala 2 cm (0,79”) iar primul rand al
acestorala 4 cm (1,58")

b. Rotiti la stdnga cu 90°, prima imagine din
document si formatati-o astfel incat sa fie
vizualizata numai in alb-negru

c. Utilizand forme adecvate, adaugati la finalul
documentului o schema avand structura
alaturata. Inserati in cercul din mijloc textul linii de transport, iar in cercurile exterioare
textele lemn, piatra respectiv otel. Grupati formele astfel incat ansamblul sa fie tratat ca
un singur obiect. Stabiliti inaltimea (height) ansamblului la 10cm (3,94”).

Linii de
transport


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 23

Deschideti fisierul comp w

a. Incadrati primul, respectiv ultimul cuvant din primul paragraf in cate un chenar,
alegeti pentru cele doua chenare siluri diferite de borduri.

b. Inserati in tabel, intre capul de tabel si urmatorul rand, alte doua randuri noi,
necompletate cu date si realizati setarile necesare astfel incat toate randurile
tabelului sa aiba aceeasi inaltime.

c. Realizati setarile necesare pentru tiparirea in doua exemplare a documentului
apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in care
sunt vizibile aceste setari. Salvati imaginea obtinuta in format bitmap, sub numele
doi.bmp in folderul de lucru.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 24

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati textul din primul paragraf, astfel incat sa fie scris cu font Comic Sans MS sau
Avdira, cuvintele sa fie subliniate cu linie rosie iar spatiile dintre acestea sa ramana fara
subliniere

b. Inserati la finalul documentului un tabel cu mai multe randuri si doua coloane.
Completati celulele de pe primul rand cu valorile Piesa respectiv Instrument si realizati
setarile necesare ca acest rand sa apara automat la inceputul fiecarei pagini care contine
tabelul. Stabiliti un numar corespunzator de randuri din tabel, astfel incat sa completati
automat toate celulele din prima coloana, incepand cu al doilea rand, cu seria numerelor
naturale din intervalul [2017, 2217], utilizand un format adecvat pentru ca acestea sa
apara astfel: #2017, #2018, ...., #2217.

c. Inlocuiti automat in document grupul de litere ele cu grupul de cifre 2017, anuland stilul
cursiv (italic) al fontului utilizat in scrierea fiecaruia dintre aceste grupuri.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 25

Deschideti fisierul comp w.

a. Scrieti pe foaia de examen stilul fontului utilizat in scrierea textului din primul
paragraf

b. Realizati setarile necesare pentru ca textul sa fie afisat peste imagine
Inserati la finalul documentului un tabel cu 50 de randuri si 3 coloane si
completati celulele de pe primul rand cu valorile AAA, BBB respectiv CCC

d. Aplicati pe fundalul tuturor paginilor un efect de umplere cu aspect de marmura


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 26

Deschideti fisierul comp w.

Precizati pe foaia de examen daca in antetul documentului exista sau nu o imagine
Formatati textul din primele doua paragrafe astfel incat sa fie subliniate doar cuvintele
Rasturnati pe verticala (Flip vertical) imaginea din document

Formatati documentul astfel incat sa aiba un efect de panoramare de 60% (Zoom)
Stergeti continutul celulelor din prima coloana a tabelului apoi imbinati-le (merge) si
formatati celula rezultata astfel incat sa aiba bordurile de culoare galbena, fundal de
culoare albastra si o latime (width) de 4 cm (1.58”)

oo oo


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 27

Deschideti comp w

a.

Scrieti pe foaia de examen dimensiune in cm sau inch a marginii din stanga a
paginilor documentului.

Inserati Tnaintea primului paragraf o reprezentare grafica de tip tinta, cu structura si
continutul alaturate, pozitionand textul in dreapta zonelor circulare, ca in figura.
Alegeti pentru cele trei zone ale reprezentarii culorile de fundal galben, portocaliu si

Elaborare
Verificare

Publicare

violet.
Anulati numerotarea automata pentru paragrafele listei numerotate cu cifre (1., 2.,

)

d. Tnlocuiti in tot documentul literele d si D cu simbolul &.
e. Stergeti tabelul aflat in document


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx
https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 28

Deschideti fisierul comp w

a.
b.

Precizati pe foaia de examen daca documentul are trasata sau nu bordura
Formatati primele doua paragrafe, astfel incat sa fie indentate la stanga la 2 cm
(0.79”) iar textul acestora sa fie evidentiat (highlight) cu cate o nuanta distincta de
verde

Inserati intre al treilea si al patrulea paragraf data si reperele orare curente (ora si
minutul), care sa se actualizeze automat

. Formatati textul din primul paragraf aflat dupa imagine, astfel incat sa fie scris cu stil

cursiv (italic)
Formatati tabelul, astfel incat toate coloanele acestuia sa aiba aceeasi latime


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 29

Deschideti fisierul comp w

a.

Scrieti pe foaia de examen numele aplicatiei
utilizate pentru deschiderea acestui fisier

. Incadrati ultimele dou3 cuvinte din primul

paragraf intr-un chenar trasat cu linie simpla
Aplicati o numerotare de tip 01, 02, 03,...
tuturor paragrafelor aflate inaintea primei
imagini din document

. Formatati tabelul astfel incat pentru fiecare

celula, distanta dintre continutul acesteia si
marginea de sus a celulei sa fie de 2 cm
(0,79%)

. Utilizand forma adecvate, creati la finalul

documentului o schema logica avand

y

scrie x /

START

/ citeste x, y /

o\

A

[ ]

STOP

structura si continutul alaturate, apoi grupati formele, astfel incat ansamblul sa fie tratat

ca un singur obiect.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 30

Deschideti fisierul comp w

Scrieti pe foaia de examen textul din subsolul (footer) documentului

Formatati primul paragraf, astfel incat sa fie urmat de un spatiu de 30 de puncte
Inserati intre al doilea si al treilea paragraf o linie care contine simbolurile V IT Z
Cautati automat grupul de litere ale si scrieti imediat inaintea imaginii numarul de
aparitii ale acestuia in document

e. Adaugati la finalul documentului utilizand diacritice, un text decorativ avand continutul
Astazi si maine sustinem probal, cu latime (width) de 15 cm (5,91”) si culoare obtinuta
prin particularizarea modelului RGB astfel: Rosu (Red) 121, Verde (Green) 49 si Albastru
(Blue) 130.

o 0 T W


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 31

Deschideti fisierul comp w

a.
b.

Scrieti pe foaia de examen numarul de randuri din antetul documentului

Formatati numai primul paragraf, astfel incat spatierea dintre randurile acestuia sa fie
fixata la exact 20 de puncte

Formatati textul din paragrafele cuprinse intre imagine si tabel astfel incat fiecare cuvant
sa inceapa cu o majuscula iar celelalte litere sa fie mici

d. Adaugati dupa ultima coloana a tabelului alte doua coloane noi, necompletate cu date
e. Adaugati la finalul documentului un text decorativ avand continutul Examen de

Bacalaureat cu litere foarte spatiate (Very Loose) si pe o cale de tip arcada.


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 32

Deschideti fisierul comp w.

a. Scrieti pe foia de examen numele fontului utilizat in primul paragraf al
documentului

b. Formatati textul din primele doua paragrafe, astfel incat acesta sa fie subliniat cu
o linie dubla

c. Inserati imediat inainte de tabel reperele orare curente cu un format care sa
precizeze ora, minutele si secundele, astfel incat acestea sa se actualizeze
automat.
Inserati intre primele doua randuri ale tabelului alte doua randuri noi, fara text.
Realizati setarile necesare pentru tiparirea in cinci exemplare a documentului,
apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in care
sunt vizibile aceste setari. Adaugati imaginea la sfarsitul documentului.
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Fisa 33

Deschideti fisierul comp w.

a.

Scrieti pe foaia de examen continutul antetului (header) documentului si numarul de
randuri din acesta.

Formatati al doilea paragraf astfel incat acesta sa fie precedat de un spatiu de 30 de
punctee

Scindati tabelul (Split Table) din document in doua tabele, primul continand doar
primele doua randuri ale tabelului initial iar celalalt continand restul randurilor din
tabelul initial

. Tnlocuiti litere A si a din document cu simbolul @ in paragrafele situate inainte de

imagine

. Adaugati la finalul documentului o forma cu aspectul alaturat, in care inserati utilizand

diacritice, textul invatamant obligatoriu cu font Courier. Aplicati formei un efect de
umplere cu model hasurat (Pattern) avand unul din stilurile predefinite.

ﬂ c
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Fisa 34

Deschideti fisierul comp w.

a.

b.

Scrieti pe foaia de examen numarul de randuri din antetul (header) documentului
Formatati toate paragrafele aflate tnaintea imaginii din document, astfel incat sa
aiba o numerotare de tip I, I, lll, ...

Adaugati dupa ultima coloana a tabelului, doua coloane noi, necompletate cu
date

d. Formatati documentul astfel incat sa aiba un nivel de panoramare de 60%
e. Aplicati pe fundalul tuturor paginilor, utilizand diacritice, textul inscriptionat

(Watermark) Invitdmant liceal de dimensiune 54 de puncte, cu orientare
orizontala


https://programare.top/comp_dig/comp_w.docx

Fisa 35

Deschideti fisierul comp w.

a.
b.

Formatati primul paragraf astfel incat sa fie aliniat la dreapta

Utilizand simbolurile din fontul Symbol, inserati intre primele doua paragrafe o linie
avand urmatorul continut: & ¢ v A

Cautati automat grupul de litere ele si scrieti imediat inaintea imaginii numarul de
aparitii ale acestuia

. Adaugati la finalul documentului un text decorativ de tip WordArt avand continutul Am

examen! cu litere foarte spatiate (Very Loose) si pe o cale de tip arcada.
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Fisa 36

Deschideti fisierul comp w.

a.
b.
C.

Scrieti pe foaia de examen tipul de aliniere al celui de al doilea paragraf

Utilizand fontul Symbol, inserati in antetul documentului simbolul v.

Modificati parametrii de vizualizare a imaginii astfel incat latimea (width) sa fie egala cu
cea reala iar inaltimea (height) sa fie 70% din inaltimea reala a imaginii

d. Formatati tabelul astfel incat toate coloanele sa aiba aceeasi dimensiune

e. Aplicati fiecarei pagini un fundal de tip inscriptionare imprimata (Watermark), cu textul

Bacalaureat, orientat pe diagonala paginii.
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Fisa 37

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati numai al doilea paragraf al documentului, astfel incat spatierea dintre
randurile acestuia sa fie de 1,5 randuri

b. Formatati textul din primul paragraf aflat dupa imagine, astfel incat sa aiba o
dimensiune de 16 pt si sa fie subliniat cu o linie cu parametrii impliciti

c. Stergeti continutul tuturor celulelor din tabelul aflat in document

d. Formatati toate paginile documentului aplicandu-le o bordura artistica si un fundal de
tip inscriptionare imprimata (Watermark) cu imaginea din fisierul comp_i la scara 200%.
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Fisa 38

Deschideti fisierul comp w.

a. Scrieti pe foaia de examen numele fontului utilizat in primul paragraf al documentului

b. Formatati al doilea paragraf astfel incat spatierea dintre randurile sale sa fie de exact
50 pt.

c. Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din prima parte a documentului astfel
incat aceasta sa isi pastreze proportiile si sa aiba o latime (width) de 50% din latimea
reala
Inserati Procesare de texte
Realizati setarile necesare pentru a cauta in document cuvantul proba astfel incat sa
fie gasite doar acele aparitii in care cuvantul este complet si este scris numai cu litere
mici. Realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in care
sunt vizibile aceste setari si adaugati imaginea obtinuta la finalul documentului.
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Fisa 39

Deschideti fisierul comp w.

a. Formatati primele doua paragrafe ale documentului astfel incat sa fie aliniate la
dreapta

b. Formatati imaginea aflata in prima parte a documentului astfel incat textul sa o
incadreze in stil patrat (Square)

c. Scindati ultima celula (Split Cells) din ultima coloana a tabelului in sase celule,
dispuse pe trei randuri si doua coloane. Textul continut initial in aceasta celula se
plaseaza in oricare dintre celulele rezultate.

d. Formatati documentul astfel incat toate paginile acestuia sa aiba borduri cu
latimea de 3 pt numai la marginea din stanga si la marginea de jos si un raport al
panoramarii (zoom) de 50% in aspectul de pagina imprimata (Print Layout).
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