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Pregatirea pentru imprimare
Vizualizarea nainte de imprimare

* Un lucru important, inaintea “’ S
imprimarii, 1i reprezinta Qy By B8
vizualizarea datelor ce vor fi _ il vl
imprimate. Vizualizarea nhaintea O, i :
imprimarii se realizeaza cu Sew
ajutorul comenzii File- Print - e

Print Preview (Fisier - Imprimare | .~
- Examinare Tnainte imprimarii).

* Aceasta comanda este folosita
pentru a vizualiza datele din
tabele, interogari, formulare si
rapoarte.
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Modificarea orientarii Si a dimensiunii paginii
unul raport

* in fila Print Preview (Examinare inainte imprimarii), sectiunea Page
Layout (Aspect pagina) aveti posibilitatea de a stabili rapid setarile
paginii pentru a obtine rezultate cu aspect profesional.
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Imprimarea

Aveti posibilitatea sa imprimati tabele, interogari,

formulare si rapoarte in totalitate sau partial (doar

anumite Tnregistrari). Apelati functia File - Print
Fisier - Imprimare] Si apoi apasati butonul
Imprimare) sau folositi combinatia de taste Ctrl si

Aceasta comanda deschide fereastra Print
(Imprimare) din care va alegeti imprimanta ia care
se realizeaza printarea, numarul de exemplare si
modalitatea de tiparire (pe hartie sau in fisier).

Tiparirea in fisier este utila atunci cand aveti nevoie
sa transferati fisierul pe un alt calculator si sa il
tipariti local.

Daca doriti sa imprimati in fisier, in fereastra Print
(Imprimare), bifati caseta Print to file (Imprimare
in fisier). Va fi afisata o caseta de dialog Print to file
(Imprimare in fisier) care va permite sa stabiliti
numele fisierului ce va fi generat. La stabilirea
numelui, precizati si extensia fisierului (.prn).

Numele imprimantei la
care se va face tiparirea
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