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1. Lucrul cu formularele
Deschiderea unui formular

. (I;orm%lalrele permit afisarea, adaugarea, modificarea si stergerea datelor
in tabele.

* Modurile de vizualizare ale unui formular sunt urmatoarele:

* Design View (Vizualizare Proiect) - ofera acces la macheta de proiectare a
formularului;

* Datasheet View (Vizualizare Foaie de date) - ofera acces la datele pe care le
vizualizeaza formularul, sub forma tabelara;

* Form View (Vizualizare formular) - ofera acces la date in forma proiectata cu ajutorul
formularului.

* Layout ViewéVizuaIizare aspect) - cea mai intuitiva vizualizare utilizata pentru
modificarea formularelor.

» In panoul de navigare al aplicatiei Access, printr-un dublu click pe numele
formularului se realizeaza deschiderea lui in vizualizarea Form View
(Vizualizare formular).
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Crearea si salvarea unui formular

Form Wizard

* Access furnizeaza cateva instrumente de
creare rapida a formularelor, majoritatea
permitand crearea unui formular cu un
simplu click. Tables/Queres

v A v e, o v oo, o . . c Table: Profesar i
* Daca insa doriti sa stabiliti anumite optiuni
legate de modul de grupare si sortare a

Which fields do you want on your form?

¥ou can choose from more than one table or query.

Available Fields: Selected Fields:

datelor din formular, este recomandabil sa retie
utilizati facilitatea Form Wizard (Expert _
Formular). <
* Tn tab-ul Create (Creare), sectiunea Forms
Formulare), apasati butonul Form Wizard Cance Neet> || erish

Expert formulare). Apoi urmati
instructiunile din paginile expertului
Formular.



Crearea formularelor folosind Form Wizard

e Pas 1 - din lista derulanta
Tables/Queries rorm Wizare
(Tabele/Interogari) alegeti tabela e m————
sau interogarea pe baza careia

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries
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Fragment din

formularului.
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* Pas 2 - alegeti modul%1 | formular.

Ve

What layout would you like for your form? What layout would you like for your form?




* pas 3 - aceasta este etapa finala,
in care stabiliti numele
formularului. De asemenea, daca
doriti sa introduceti date in
tabela cu ajutorul formularului,
bifati optiunea Open the form to
view or enter Information
(Deschidere formular pentru
afisarea si introducerea
informatiilor).

Form Wizard

What title do you want for your form?

comp_t

That's all the information the wizard needs to create your
form.

Do you want to open the form or modify the form's design?

#®) Open the form to view or enter information.

Modify the form's design.

Cancel < Back Einish



Salvarea si Inchiderea unui formular

* Microsoft Access salveaza automat modificarile efectuate. Pentru o
mai mare siguranta, puteti apela meniul File (Fisier) - functia Save
(Salvare) sau puteti apasa butonul Save & din Quick Menu

* Inchiderea unui formular se realizeaz3 prin apasarea butonului X din
coltul din dreapta sus al formularului sau prin executarea unui click
dreapta pe formular (fie in bara de titlu, fie in interiorul formularului)
si alegerea optiunii Close (inchidere).
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Utilizarea unui formular pentru a introduce,
modifica si sterge date Intr- o tabela

* Avand deschis formularul, puteti adauga, modifica sau sterge date din
tabela corespunzatoare formularului.

* Pentru a adauga noi inregistrari in tabela cu ajutorul formularului,
apasati butonul P> % existent in partea de jos a formularului. Access
va va pozitiona pe o noua inregistrare in care introduceti noile date.

* Modificarea datelor dintr-o tabela se realizeaza extrem de usor: cu
ajutorul butoanelor de navigare, va pozitionati pe inregistrarea dorita
si apoi modificati datele cu ajutorul tastaturii. Dupa realizarea
modificarilor dorite, prin inchiderea formularului, se realizeaza
actualizarea datelor in tabela.
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view. Cu ajutorul butoanelor de e L
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inregistrarea pe care doriti sa o
stergeti.

* Din tab-ul Home (Pornire), apasati
sageata aferenta butonului Delete

(Stergere) si din lista derulanta alegeti Microsoft Access
optiunea Delete Record (Stergere | lememcoiets |
inregistrare). R i P

* Access va afisa o caseta de dialog
solicitand confirmarea privind
stergerea inregistrarii.



Adaugarea si modificarea textului in antet si
subsol

* Introducerea informatiilor in = ]
antetul sau subsolul unui - o e 5 R &
formular se realizeaza in modul s b &
de vizualizare Design (Proiect).

FFFFF

Astfel, executati click dreapta pe -~
denumirea formularului si
alegeti optiunea Design View
(Vizualizare Proiect)

* Pe ecran va aparea macheta de
proiectare a formularului.




* De asemenea, se va activa fila contextuala Design (Proiect), continand o
multitudine de butoane pentru realizarea modificarilor dorite.

* Pentru a introduce un text in antet, primul pas consta in marirea zonei de
antet pentru a putea introduce informatiile dorite. Pentru aceasta, plasati
indicatorul mouse-uiui deasupra textului 1Details pana cand acesta ia forma

@apésati butonul stang la mouse-ului, tragetiin jos.

* Tn tab-ul Design (Proiect) apasati butonul Label (Etichetd) Executati click in
antet in locul unde doriti sa fie pozitionat textul si apoi tastati textul dorit.
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* Dupa introducerea
textului in antet,
puteti repozitiona
caseta respectiva in
alta parte a antetului.

* Executati click pe
eticheta si pozitionati
mouse-ul in coltul din
stanga sus al acesteia
pana cand cursorul
mouse-ului se
transforma intr-o
cruce. Apoi, trageti cu
mouse-ul eticheta
pana in pozitia dorita.

* De asemenea, in antet
si subsol puteti
introduce diverse
imagini (de exemplu
sigle), cu ajutorul
butonulu LOGO din

tab-ul Design (Proiect).

* Similar procedati pentru modificarea subsolului

formularului.

* Dupa introducerea textului in antet si subsol, salvati
formularul si comutati in vizualizarea Form View (Vizualizare

Formular) pentru a vedea modificarile efectuate.
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Stergerea unui formular

* Se selecteaza formularul si se alege
una din modalitatile de mai jos:

* se apasa tasta Delete existenta pe

tastatura "
" . 4 icrosoft Access
* se apasa butonul Delete existent in o
Sectlunea Records (Inreglstrarl) dln tab_ul i Do you want to permanently delete the form ‘comp_t™?
Home (Porn|re) = If you click Yes, you won't be able to undo the deletion.
» se executa click dreapta pe formular si se X ] | mo

alege optiunea Delete (Stergere) din
meniul aparut.

* Access va afisa pe ecran o caseta de
dialog in care va cere confirmarea
stergerii formularului. Pentru a sterge
formularul definitiv apasati butonul
Yes (Da), pentru a renunta la stergere
apasati butonul No (Nu).
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