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1. Operatii de cautare, sortare si filtrare
Folosirea functiei de cautare pentru gasirea unei inregistrari

* Daca o tabela contine foarte multe date, gasirea unei informatii poate
fi dificila, 1n acest scop, aplicatia Microsoft Access pune la dispozitia
utilizatorilor functia Find (Gasire). Aceasta functie se gaseste in tab-ul
Home (Pornire), sectiunea Find (Gasire)

* Functia Find (Gasire) poate fi apelata si cu ajutorul combinatiei de
taste Ctrl + F.

* Pe ecran va fi afisata fereastra Find and Replace (Gasire si inlocuire).



Find | Replace

Find What: Vasilescu

Look In: Current field
Match: Whole Field

Search: All "

Match Case

Find and Replace

| Search Fields As Formatted

W

Find Mext

Cancel

e In caseta Find What (De cautat)
introduceti textul cautat. Din lista
derulanta Look In (Privire in) alegeti
unde doriti sa se realizeze cautarea:
in campul curent selectat sau in tot
tabelul. Pentru pornirea cautarii, se
apasa butonul Find Next (Urmatorul
gasit).

e Atunci cand este gasita o inregistrare
corespunzatoare, cautarea este
oprita si campul respectiv apare
evidentiat.



Sortarea inregistrarilor

e Inregistrarile trebuie sa poat3 fi afisare in ordinea dorita de

utilizator.

* Implicit, inregistrarile sunt afisate in functie de cheia primara

* Datele pot fi sortate in functie de unul sau mai multe

campuri.

* Pentru a sorta datele in ordine crescatoare sau
descrescatoare se selecteaza campul dorit si

* Fie se alege din Home, Sort and Filter sau se apasa buton
sortare ascendenta sau pentru sortare descendenta.

» Se executa click dreapta pe campul selectat si din meniul
alegeti tipul de sortare dorit
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Aplicarea unui filtru asupra unui tabel sau
formular

* O alta modalitate de regasire a anumitor date in cadrul unei tabele
consta in aplicarea unui filtru asupra tabelei. Un filtru limiteaza
vizualizarea datelor la inregistrari specifice, fara a solicita modificarea
proiectarii tabelului respectiv. Astfel, la aplicarea unui filtru,
vizualizarea este actualizata pentru a afisa numai inregistrarile care
respecta criteriile stabilite de utilizator. Celelalte inregistrari sunt
ascunse pana la eliminarea filtrului.

* Microsoft Access va pune la dispozitie mai multe tipuri de filtre:



* Filtre obisnuite — pentru a filtra un
camp pe baza unei valori sau unui
interval de valori.

* Deschideti tabelul in vizualizarea AN -  heiaia
Datasheet View (Vizualizare foaie de /X W ki Vs | [ sNe o
date) sau formularul in una din Vo P oo Tt v - B "
vizualizarile Datasheet View e
(Vizualizare foaie de date) sau Form D e e prereser ¢ Sodproteser © GRS <
View (Vizualizare Formular). SR ; 5 ;

* Asigurati-va ca vizualizarea nu este :
deja filtrata. Pentru aceasta, in bara de E :
selectare a inregistrarilor, verificati ca
este afisat textul Unfiltered (Nefiltrat) q

sau No filter (Fara filtre).



* Pentru a elimina toate filtrele
unui anumit obiect, in fila Home,
in grupul Sort & Filter se executa
click pe Toogle Filter (Comutare
filtre)

* Executati click oriunde in dreptul
primului camp pe care doriti sa-|
filtrati si, in fila Home (Pornire),
in grupul Sort & Filter (Sortare si
filtrare), apasati butonul Filter
(Filtru)
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* Din meniul derulant aparut selectati tipul de filtrare
dorit. Astfel,

* Pentru valori de tip text, se selecteaza optiunea Text Filters
(Filtre Text) si se alege varianta dorita.

» Equals (Este egal cu) - afiseaza inregistrarile egale cu o
anumita valoare Does not equal (Nu este egal cu) - afiseaza
inregistrarile care sunt diferite de o anumita valoare

* Begins with (incepe cu) - afiseaza inregistrarile care incep cu
anumita valoare Does not begin with (Nu incepe cu) - afiseaza
inregistrarile care nu incep cu o anumita valoare

* Contains (Contine) - afiseaza inregistrarile care contin o %
anumita valoare Does not contain (Nu contine) - afiseaza'® = | oy iamse |9 30, o WU
inregistrarile care nu contin o anumita valoare e T - N

* Ends with (Se termina cu) - afiseaza inregistrarile care se ' e
terminad cu o anumita valoare I ——

* Does not end with (Nu se termina cu)- afiseaza inregistrarile o
care nu se termina cu o anumita valoare - -

. * Ends with (!

G
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* Pentru valori numerice, se selecteaza optiunea Numm[;m

Filters (Filtre Numar) si se alege varianta dorita. =
e Equals (Este egal cu) - afiseaza inregistrarile egale cu o anﬂf'--'f__i:_= 5 JJ i
valoare Does not equal (Nu este egal cu) - afiseazd inregistrdrile
care sunt diferite de o anumita valoare H— gen
* Less than (Mai mic decat) - afiseaza inregistrarile care sunt ma|
mici decat o anumita valoare s —=—1 o
* Greater than (Mai mare decat) - afiseaza inregistrarilecare sunt
mai mari decat o anumita valoare
* Between (intre) - afiseaza inregistrarile situate intr-un interval de
valog BT - ot oo sastrons
* Filtrarea se poate realiza si cu ajutorul casetelor de filtrare.~ T - oo 2 oo foo
Pentru a filtra dupa o singura valoare sau dupa mai multe = o oo
valori dintr-o list3, debifati mai intai caseta Select All i
(Selectare totala) si apoi selectati valorile dorite. —




* Filter By Selection (Filtrare prin selectare) - reprezinta cea mai rapida
si cea mai simpla metoda de filtrare a datelor. Acest tip de filtrare se
bazeaza pe selectarea integrala sau partiala a datelor, programul
Access afisand numai acele inregistrari care corespund selectiei
realizate. Filtrarea dupa selectie permite stabilirea criteriilor de
filtrare doar pentru un singur camp, la un moment dat.

* Tn exemplul al3turat se afiseaza doar cei ce au vechimea egal3 cu 25

de ani.

nﬂ E test : Databasze- C\Users\PCl
FILE HOME CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS FIELDS TABLE
X, Cut :.L Ascending T Selection~ =] Mlew E Totals 3.cRe
. ED Copy . :l Descending Equals 25 " Spelling ] Ga
Wiew Paste Filter Find
Does Mot Equal 25 u Mare g Sel
Wiews Clipboard Sort & Filt Less Than or Equal To 25 ras Find
Ta b|§-5 D « || B8 Catedra {5 Profe Greater Than or Equal To 25
Cod_profesc = || Telefon - ClicktoAdd -~
Search. - Between...
+ ) [ [ - 34111111
= Catedra % 5 Aluculescu 25 0744555666
£ Profesor * 0 0



* Filter By Form (Filtrare dupa formular) - aceasta
tehnica este utilizata atunci cand doriti sa filtrati
datele din mai multe campuri in simultan.

SV —

* Pentru a realiza o filtrare dupa formular, pandng T st
deschideti tabelul in modul de vizualizare it '
Datasheet. In tab-ul Home (Pornire), sectiunea Y I e
Sort St Filter {Sortare & Filtrare), apasati butonul o profeselly, pvanceariers
Advanced (Complex). : 2l

* Din lista derulant3 alegeti optiunea Filter by Form : 2
(Filtrare dupa formular). Access va crea un i ol

formular necompletat in care stabiliti criteriile
dorite.



* Din lista derulanta asociata campului
Marca selectati Audi. Access va adauga
automat ghilimelele pentru valoarea

selectata.

. EXECUtati CliCk pe etiChEta Or (Sau) % HOME -:PEH[:]EtahaEEl{TE[:jjaDiTiUEIDETCEQ:IEETEZCLE FIELDS ~ TABLE Sign in
localizata in partea de jos a ferestrei. La M YT [T M e
adaugarea unei conditii Or, o houa A ol I -l
etiChEté Or Va fi aﬂ$até. ﬁ”_gi{ess Obje... ® « Jc::cjiir;iasinea - | tip_masina -| marca +¥|masini_disp - | Click to Add -X

k P na s

* Executati click pe campul Marca si T e s
selectati Mercedes din lista derulanta. | ew
Din tab- ul Home (Pornire), sectiunea . |
Sort & Filter (Sortare & Filtrare), wwtoa A 5 &

* Apelati functia Toggle Filter



* De asemenea, puteti combina criteriile de filtrare, introducand criterii
In mai multe campuri. De exemplu, daca doriti sa afisati masinile
Mercedes de tip sport, deschideti tabelul masini in modul de
vizualizare Datasheet (Foaie de date). in tab-ul Home (Pornire),
sectiunea Sort & Filter (Sortare & Filtrare), apasati butonul Advanced
- (Complex). Din lista derulanta alegeti optiunea Filter by Form
(Filtrare dupa formular)

* Din lista derulanta a campului Tip_masina selectati sport, iar in
campul Marca selectati Mercedes.

* Apasati butonul Toogle Filter pentru a realiza filtrarea.



Stergerea unui filtru

* Reamintim ca nu se poate aplica decat un singur filtru pentru
fiecare camp din vizualizare. Daca doriti sa mai aplicati un
filtru unui camp deja filtrat, atunci filtrul existent este
eliminat automat.

* Exista mai multe modalitati de a sterge un filtru:

e apasati butonul Toogle Filter (Comutare filtrare) aflat in tab-ul
Home (Pornire)

e apasati butonul Filtered (Filtrat) aflat in bara de selectare a
inregistrarilor

* alegeti optiunea Clear All Filters (Golire totala filtre) din lista
derulanta asociata butonului Advanced - (Complex).



2. Interogarea bazei de dat%%

=) Databasel12 : Database- ChUsers\PCCrstina\Doc... TAELE TOOLS
(] (] (V) [ ] CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS FIELDS TABLE Sign in
Crearea unei interogari = R z
Apglailiztion Table [':II':ITLEn Shf:';lioint Query é};z}n Form [;:;l;r;n IB:I:rr;l:. ’E| Report E?:,ZI:] FI‘BEI:IJZI;:t Macro
* Ointerogare ?xtrage_?n regjstré _ri din mai Al Accoce om':: — -
multe ta Uele |ntr:-0 SI ngy ra fo.a Ieu qe date SfTﬁ-':l--- : cod_masina vﬂ :F;po_rtmasma - Au:i'larca - ;‘I‘IaSIﬂI_dISp - |Click to Add -
Si aflse_aza numai acele.mr.e.glstrarl care 2 Pegeol |3
Indeplinesc anumite criterii. 4 dlasic el 2
5 sport Mercedes 3
* Pentru a crea o noud interogare, accesati Ton volagen S
1 2 1 8 clasic Peugeot 2
tab-ul Create (Creare) Queries si apasati 8 sl et L
Query Design (Proiectare interogare) * (ew
* Pe ecran apare caseta de dialog Show N s B 2

Table ﬁAfisare tabel) continand lista
tabelelor disponibile.

* Selectati tabela sau tabelele ce vor sta la -
baza interogarii st apasati butonul Add Proese
(Adaugare) pentru a le adauga in grila de
Broiectare a interogarii. Apoi, apasati

utonul Close (inchidere) pentru a inchide
fereastra.

Show Table ?

Tables | Queries | Both

Add Close




* Tn grila de proiectare a interogarii,

EH test : Database- C:\Users\PCCristina\Documents..  QUERY TOOLS
exista urmatoarele campuri:
r = #!Updste D Union : 3

* Field (CaAmp) - contine numele cAmpurilor Vo e e Nt g o S S0
ce vor fi afisate in interogare. Stabilirea
campurilor afisate in interogare se poate Tables s .
realiza fie prin selectarea lor din lista Sl = —
derulanta, fie prin executarea unui dublu- = e oo _/‘ .
click pe denumirea campului din tabelul ¥ Conprateror | = e
afisat in panoul superior al ferestrei.

* Table (Tabel) - contine numele tabelei din
care face parte campul respectiv. Sort
(Sortare) - este folosit pentru sortarea .y —
datelor ascendent sau descendent. e . .
Show (Afisare) - permite afisarea si
respectiv ascunderea unui camp in modul
de vizualizare Datasheet View (Vizualizare

foaie de date).

NUM LOCK

 Criteria (Criterii) - permite definirea criteriilor. Acestea pot fi de genul:

Mai mare decat >50

Mai mare sau egal cu >=4500
Mai mic decat <25

Mai mic sau egal cu <=400
Egal cu =100
Diferit de <>160
Comparare cu un text Like ,,info"



* Dupa stabilirea campurilor afisate in interogare si dupa precizarea
restrictiilor, pentru a putea vizualiza rezultatele, trebuie sa salvati
interogarea. Apasati butonul Save (Salvare) existent pe bara de acces
rapid sau apelati combinatia de taste Ctrl si S. In fereastra Save As
(Salvare ca) introduceti numele dorit pentru interogare.

e Rezultatele interogarii pot fi apoi vizualizate apasand butoanele
Sheetview sau Run din stanga sus.



= test: Database- C:\Users\PCCristina\Documents... QUERY TOOLS ?7 - 0O X
CREATE  EXTERNALDATA  DATABASE TOOLS DESIGN Sign in
#1pdate  GD Union E!
===t ! Galfib
E Crosstab @ Pass-Through
elect Make Append | Query  Show/
Table -)q Delete ,!-:;{,' Data Definition  Setup - Hide~
Query Type e
. = Query? x
All Access Obje... @ « F aver2\
Search. L Catedra Profesor
Tables -3
& &
E Catedra Cod_catedra 2 7 Cod_profesor
EH Profesor Mumar_profesori _/_ Mume_profesor
Queries P % Cod_profesor 2 Vechime
Queryl Telefon
Field: | Cod_profesor MNume_profesor E
Table: |Catedra Profesar
Sort:
Show O
Criteria:
or:
1l [v]
d iE Q =

O interogare poate

H © c s test: Database- C:\Users\PCCristina\Documentsitest.accdb (Access 2007 - 2013 file for... ? O
HOME = CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS Sign in
Yl % Y 2l "I’ v @ = > H ag. |Ca||br| -ln -z =
[Raiazaa] D Eg v, - U |3s=& S22 .
View Paste Filter | Refrﬁh Find ]
- E’ Y All- K EH- DE' .ﬁ.'ar' - === d-
Views Clipboard Sort & Filter Records Find Text Formatting Fl
. =21 2 x
All Access Obje... @ « = aquenz\
Cod_profesor - MNume_profe - | Cod_catedra -
Search. yel
lonescu 75
Tables # A
T cated | 2 lliescu 50
stedrs . 3 Vasilescu 100
& Profesor . 4 Georgescu 120
Queries | 5 Aluculescu 140
3 Queryl . 6 Voinescu 60
*
Recard: M4 4 [1 of & [ i T,\ Mo Filter - |.|Search
d 0= e



Editarea unei interogari prin adaugarea,
modificarea si stergerea criteriilor

* Pentru a adauga criterii intr-o interogare, deschideti interogarea in
modul Design (Proiect). in dreptul campului Criteria (Criterii) precizati
criteriul sau criteriile dorite. Aveti in continuare cateva exemple de
astfel de criterii:

"China" Returneaza inregistrarile unde campul TaraRegiune este China.

Not "Mexic" Returneaza inregistrarile unde campul TaraRegiune este setat Sa alta
tara/regiune decat Mexic

Like U* Returneaza inregistrarile pentru toate tarile/regiunile ale caror nume
incepe cu "U", cum ar fi UK, USA, etc.
Nota Cand se utilizeaza intr-o expresie, asteriscul (*) reprezinta orice
sir de caractere — este denumit si metacaracter.



4 L
A‘ ] .efl-d
j y
Pentru a include Utilizati acest .
- o N Rezultat interogare
inregistrari care... criteriu

Nu incep cu sirul Not Like U* Returneaza inregistrarile pentru toate tarile/regiunile ale caror
specificat, cumarfi U nume incep cu alt caracter decat "U". F
Contine sirul specificat,  [RICH o] (=l Returneaza inregistrarile pentru toate tarile/regiunile care contin
cum ar fi Coreea sirul "Coreea".

W el T B stz 1 Not Like ”*Coreea*" Returneaza toate inregistrarile pentru tarile/regiunile care nu
cum ar fi Coreea. contin sirul Coreea.

Se termina cu sirul Like "*ina" Returneaza inregistrarile pentru toate tarile/regiunile ale caror
specificat, cum ar fi "ina" nume se termina in "ina", cum ar fi China sau Argentina.

Nu se termina cu sirul Not Like "*ina" Returneaza inregistrarile pentru toate tarile/regiunile care nu se
specificat, cum ar fi "ina' termina in “ina”

Se potrivesc cu una din YN SNeldV] & Returneaza inregistrarile pentru USA si UK.
doua valori, cum ar fi
USA sau UK

EHERGETH RN CACIN[W>12 and <20 sau Returneaza inregistrarile cu valori aflate in intervalul 12-20
valori Between 12 and 20
'.F; _




A A ¥ ; [

Pentru a include Utilizati acest .
. S o Rezultat interogare
inregistrari care... criteriu

Sl EN s e £l [ >#01/01/2008# and Returneaza inregistrarile corespunzatoare perioadei 01.01-
<#02/02/2008# 02.02.2008.

sau Nota: Access incadreaza automat datele calendaristice intre
Between semnele #

#01/01/2008# and

#02/02/2008#

Se potrivesc unui anumit [N CesF¥a Returneaza inregistrarile pentru tari/regiuni, cum ar fi China sau
Chile, ale caror nume au cinci caractere lungime si primele trei
caractere sunt "Chi".

Nota Caracterul ? utilizat intr-o expresie, reprezinta un singur
caracter.




* Modificarea criteriilor se realizeaza tot in vizualizarea Design (Proiect)
prin selectarea criteriului dorit si inlocuirea lui cu un altul. Stergerea
unui criteriu se realizeaza prin selectarea lui si apasarea tastei Delete.

* Pentru a modifica ordinea campurilor dintr-o interogare, deschideti
interogarea in vizualizarea Datasheet (Foaie de date). Executati click
pe denumirea campului pe care doriti sa il mutati. Aceasta actiune
determina selectarea tuturor datelor din campul respectiv. Tinand
apasat butonul stang al mouse-ului pe denumirea campului, trageti-|
pana in locul dorit si apoi eliberati butonul mouse-ului.



* Pentru a sterge un camp din interogare, deschideti interogarea in
modul de vizualizare Design (Proiect). Plasati mouse-ul deasupra
denumirii campului (pana apare o sageata neagra orientata in jos),
executati click pentru a selecta intregul camp si apoi apasati tasta
Delete de la tastatura.



EBEH S & -

test : Database- C\Usersh PCCristina\Documents...

QUERY TOOLS

HOME CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS DESIGN
“a % I == Eéi +' #lUpdate D Union I 3
- = -
] . B Crosstab @ Pass-Through
View Run  Select Make Append | Query Show/
. Table ! Delete £ Data Definition Setup~ Hide~
Results Query Type
- E quen-'!-\"t
All Access Obje... @ « | = -
search. P Profesor
Tables 3 "
E catedra b2 Desian View % Cod_profesor
EH Profesor | 25519 _/_ Mume_profes:
Queries % st SOL View - WVechime
3 Queryl P Datasheet View Telefon
|




Stergerea unei interogari

* Se selecteaza interogarea si se alege una din modalitatile de mai jos:
* se apasa tasta Delete existenta pe tastatura

* se apasa butonul Delete existent in sectiunea Records (inregistrari) din tab-ul
Home (Pornire)

* se executa click dreapta pe interogare si se alege optiunea Delete (Stergere)
din meniul aparut.

* Acess va afisa pe ecran o caseta de dialog in care va cere confirmarea
stergerii interogarii. Pentru a sterge interogarea definitiv, apasati
butonul Yes (Da), pentru a renunta la stergere apasati butonul No
(Nu).

Microsoft Access

Do you want to delete the query 'Query1'? Deleting this object will remowe it from all groups.
i
2 For more information on how to prevent this message from displaying every time you delete an object, click Help.

© Yes No Help
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