Bilet 1

1. Deschideti fisierul Analiza.xIsx aflat in directorul de lucru.
2. Modificati dimensiunea de vizualizare la 120%.
3. Unde trebuie sa dati click pentru a porni functia Help (Ajutor) in cadrul aplicatiei?
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4. Salvati registrul de calcul sub numele Probe.xIsx.

5. Modificati numele utilizatorului in Sue Thomas.

6. Creati un nou registru de calcul si salvati-l sub numele Test.xIsx.
7. Mutati-va in registrul Probe.docx.

8. Unde trebuie sa dati click pentru a minimiza ribbon-ul?
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9. Salvati registrul de calcul ca figier de tip template cu numele de probe.xltx.
10. Salvati si inchideti toate aplicatiile deschise.



Bilet 2

1. Deschideti aplicatia Microsoft Excel si figierul Factura.xlIsx.
2. Modificati dimensiunea de vizualizare la 100%.
3. Introduceti in celula G8 valoarea 100.
4. Unde trebuie sa dati click pentru a anula operatia anterioara?
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5. Completati seria de date din coloana A.
6. Salvati si inchideti registrul Factura.xIsx.
7. Deschideti fisierul Indicatori.xIsx.
8. Selectati grupul de celule A1:F12 si copiati-l in foaia 2, incepand cu celula A1l.
9. In foaia 2, mutati celula H1 in A15.

10. In foaia 2, stergeti continutul celulei A15.

11. Gasiti valorea 30.7 si inlocuiti-o cu 30.

12. Sortati crescator valorile din grupul de celule A1:F12, dupa coloana mai.
13. In foaia de calcul Incasari introduceti un rand nou deasupra randului 14.
14. Reveniti la a doua foaie de calcul si stergeti randul 29.

15. In foaia 2, modificati latimea coloanelor A si B la 15 puncte.

16. Stabiliti inaltimea randului al doilea la 25 puncte.

17. Reveniti in foaia Incasari si fixati primul rand pe ecran.

18. Salvati si inchideti toate registrele de calcul deschise.



Bilet 3

1. Deschideti registrul de calcul Analiza.xIsx.

2. Sortati grupul de celule A3:110 din foaia de calcul Laboratoare dupa coloana B.

3. Modificati latimea coloanei A la 35 de puncte.

4. Tnlocuiti textul Dolj cu Gorj.

5. Redenumiti prima foaie de calcul in Analize.

6. Inserati o noua foaie de calcul. Denumiti-o Probe analizate.

7. Deplasati foaia de calcul Probe analizate astfel incat sa se gaseasca inaintea foii Analize
8. Stergeti ultima foaie de calcul.

9. Copiati foaia Analize din registrul Analiza.xIsx in registrul Indicatori.xIsx.

10. Salvati si inchideti toate registrele de calcul deschise.



Bilet 4

CoNoA~LWDE

Deschideti registrul de calcul Indicatori.xIsx.

Tn foaia de calcul Incasari, introduceti o formula in celula G2, folosind semnul de multiplicare , pentru a inmulti celula B2 cu celula F2.
Introduceti o formula in celula G3 care imparte celula B3 la celula F3.

Introduceti o formula in celula G4 care calculeaza diferenta dintre celula B4 si celula F4.

Introduceti o formula in celula G5 pentru a calcula suma celulelor B5S si F5.

Utilizand functia SUM() calculati in celula B13 suma celulelor B2:B12.

Copiati formula din celula B13 in celula C13:F13.

Introduceti o formula in celula B14 pentru a calcula valoarea medie a grupului de celule B2:B12. Copiati aceasta formula in celulele C14:F14.
Introduceti o formula in celula B18 pentru a calcula valoarea minima din grupul de celule B2:B12. Copiati aceasta formula in celulele C18:F18.
Introduceti o formula in celula B19 pentru a calcula valoarea maxima din grupul de celule B2:B12. Copiati aceasta formula in celulele C19:F19.
Introduceti o functie in celula B21 care sa numere celulele ce contin numere din grupul de celule A1:F12.

Introduceti o functie in celula D21 care rotunjeste numarul din celula B2 la 0 zecimale.

Introduceti o formula in celula A25 pentru a afisa textul Da daca numarul din celula B8 este mai mare decéat 10 sau textul Nu in caz contrar.
Introduceti in celula B25 o formula cu referinta absoluta (pentru celula B2) pentru a calcula produsul dintre celulele B2 si C2.

Salvati si inchideti toate registrele de calcul deschise.



Bilet 5

1. Deschideti registrul de calcul Ciocolata.xlsx.

2. Selectati celulele A2:D2. Centrati si ingrosati continutul acestora.

3. Tn foaia de lucru Foaie 1 selectati celulele A2:D2 si modificati fontul in Arial, dimensiunea 8.

4. Subliniati cu o linie dubla textul din celulele A24:D24.

5. Aplicati un chenar punctat grupului de celule A1:D1.

6. Aplicati pentru randul 13 o culoare de umplere, la alegere.

7. Modificati culoarea textului din celula C27 in albastru.

8. Copiati formatul celulei C27 si aplicati-l celulelor B29:B30.

9. Tn folia 2, imbinati si centrati celulele A4:A10.

10. Introduceti in celula A4 textul Tipuri de ciocolata.

11. Aplicati textului din celula A4 proprietatea de incadrare in celula (Wrap Text).

12. Modificati orientarea textului din celula A4 la 90 de grade.

13. Stabiliti pentru textul celulei A4 alinierea orizontala la centru, iar alinierea pe verticala in partea de sus a celulei.
14. Tn foaia 1, formatati continutul grupului de celule C3:C24 astfel incat s prezinte separator pentru mii si 2 zecimale.
15. Formatati celulei D3:D24 astfel incat sa prezinte semnul monedei nationale si O zecimale.

16. Introduceti in celula G1 data de 21-aug-04.

17. Formatati data din celula G1 astfel incat sa fie afisata sub forma 21-aug.

18. Salvati si inchideti registrul de calcul Ciocolata.xlsx



Bilet 6
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Deschideti registrul de calcul Oferta.xIsx.

Imbinati si centrati celulele A1:C1.

Introduceti in celula C3 o functie care sa calculeze produsul celulelor B3 si F1 (folositi o referinta absoluta pentru celula F1).
In foaia Detalii, creati un grafic sub forma de coloane folosind grupul de celule A3:B8.

Introduceti graficului titlul Oferta produse software.

Schimbati fundalul graficului in galben.

Afigati valorile pe grafic.

Modificati culoarea seriilor graficului in rosu.

Modificati tipul graficului din grafic coloana in grafic bara.

Copiati graficul din foaia Detalii in foaia 3 astfel incat colful din stanga sus al graficului sa fie plasat in celula A5.
Redimensionati graficul din foaia 3 astfel incat latimea lui sa nu depaseasca coloana E.

Stergeti graficul din foaia Detalii.

Tn foaia 2 sortati ascendent grupul de celule A3:B9 dupa coloana B.

Formatati grupul de celule B3:B9 astfel incat sa prezinte separator pentru mii si 1 zecimala.

Salvati si inchideti registrul de calcul Oferta.xIsx.



Bilet 7

1. Deschideti figierul Telefon.xlIsx.

2. Modificati orientarea paginii in Landscape (Tip vedere).

3. Modificati dimensiunea paginii in Letter.

4. Imbinati si centrati celulele D1:01.

5. Introduceti in celula P3 o formula pentru a calcula valorea medie din grupul de celule D3:03. Copiati formula in celulele P4:P34.

6. Introduceti in celula Q3 o formula pentru a calcula valorea minima din grupul de celule D3:03. Copiati formula in celulele Q4:Q34.

7. Introduceti in celula R3 o formula pentru a calcula valorea maxima din grupul de celule D5:03. Copiati formula in celulele R4:R34.

8. Formatati foaia de calcul Detalii astfel incat marginea de sus sa fie setata la 4 cm.

9. Introduceti in antet, in partea dreapta, numele registrului de calcul.

10. Formatati foaia de calcul Detalii astfel incat capul de tabel (randul 1) s& apara la imprimare, in mod automat, la inceputul fiecarei pagini.
11. Formatati foaia de calcul Detalii astfel incat la imprimare sa apara liniile foii de calcul (gridlines) si etichetele randurilor si a coloanelor.
12. Aplicati setarile necesare in foaia de calcul Detalii (fara a modifica dimensiunile fontului sau ale marginilor), astfel incat continutul foii de calcul sa poata fi tiparit pe o pagina.
13. Unde trebuie sa dati click pentru a vizualiza foaia de calcul Thaintea imprimarii?

14. Printati grupul de celule A1:F10.

15. Salvati registrul de calcul Telefon.xIsx si inchideti-I.



Bilet 8

Deschideti registrul de calcul Proiect.xlIsx.

Schimbati vizualizarea foii de calcul Prognoza la 95%.

In foaia de calcul Prognoza introduceti numarul 33.1 in celula C9.

In foaia de calcul Prognoza schimbati fontul textului din celula A1 in Arial.

In foaia de calcul Prognoza, schimbati numarul din celula F12 in 104.3.

In foaia de calcul Prognoza aplicati o formatare de tip inclinat (italic) celulei A2.

In foaia de calcul Prognoza inserati o noud coloana intre coloanele F si G.

In foaia de calcul Prognoza copiati celula F12 in celula G7.

In foaia de calcul Prognoza, mutati continutul celulei A2 in celula C2.

10. In foaia de calcul Prognoza stergeti continutul celulei C2.

11. In foaia de calcul Prognoza sortati grupul de celule B4:F16 dup& Tokyo in ordine descrescétoare.

12. Tn foaia de calcul Prognoza aplicati un format grupului de celule C5:F16 astfel incat valorile sa fie afisate cu 2 zecimale.
13. Tn foaia de calcul Prognoza, schimbatj latimea coloanei A |a valoarea 30.

14. Tn foaia de calcul Prognoza, introduceti o functie in celula D17 pentru a calcula valoarea medie a grupului de celule D5:D16.

CoNoA~LWDE



Bilet 9

1. Inserati o foaie de calcul noua si numiti-o Cheltuieli.

2. Mutati foaia de calcul Cheltuieli in stanga foii de calcul Prognoza.

3. Accesati foaia de calcul Venituri si stergeti randul 16.

4. nfoaia de calcul Venituri, aplicati o setare randului 1 astfel incat s& fie permanent vizibil la derularea pe ecran a foii de calcul.

5. In foaia de calcul Venituri, imbinati si centrati grupul de celule A1:F1.

6. 1In foaia de calcul Venituri, introduceti o functie in celula C4 care s& numere celulele ce contin numere din grupul de cellule C9:E12.

7. In foaia de calcul Venituri introduceti o formula in celula E9 care calculeaza diferenta dintre celula D9 si celula C9.

8. In foaia de calcul Venituri aplicati un format monetar (currency) la alegere, celulelor C9:E12.

9. In foaia de calcul Venituri, introduceti o functie in celula E14 care rotunjeste numérul din celula E9la 0 zecimale.

10. n foaia de calcul Venituri, centrati continutul celulelor C7:E7.

11. Tn foaia de calcul Venituri, introduceti o functie Tn celula C13 care s afiseze textul Da in cazul in care numérul din celula D12 este mai mare decat numarul din celula C12, si s& afiseze textul
Nu Tn caz contrar.

12. Tn foaia de calcul Venituri, aplicati o alti culoare de fond (background colour) la alegere, grupului de celule C7:E7.

13. Tn foaia de calcul Venituri, introduceti o formula in celula D13 care imparte celula D9 la celula C9.



Bilet 10
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Tn foaia de calcul Venituri, aplicati formatul Procentaj (Percentage) celulei D13.

In foaia de calcul Venituri aplicati optiunea Incadrare text (Wrap text) celulei E12.

Tn foaia de calcul Venituri, copiati doar formatarea celulei B4 si aplicati-o celulei E14.

In foaia de calcul Venituri, introduceti o formula in celula F9, folosind semnul de multiplicare , pentru a tnmulti celula E9 cu celula C4.

In foaia de calcul Venituri schimbati formula din celula F9 astfel incat referinta la celula C4 s& devina absoluta.

Tn foaia de calcul Venituri aplicati o bordurd dubl& (Bottom Double Border) in partea de jos a grupului de celule C9:E9.

In foaia de calcul Venituri folositi comanda potrivitd pentru a inlocui toate aparitile cuvantului actualizeaza cu verifica.

In foaia de calcul Prognoza, creati un Grafic Standard cu Bare de tip Clustered (Standard Clustered Bar Chart) folosind grupul de celule B4:F16.
In foaia de calcul Prognoza, ad&ugati graficului titlul Precipitatii.

. In foaia de calcul Prognoza, redimensionati graficul astfel incat I&timea lui sa fie egala cu latimea coloanelor de la A la F.

. In foaia de calcul Prognoza afisatj Valori (Values) corespunzatoare datelor, pentru toate barele din grafic.

. In foaia de calcul Prognoza, modificati culoarea de fundal a suprafetei graficului intr-o culoare simplé (solid color) la alegerea dumneavoastré.
. In foaia de calcul Prognoza modificati tipul graficului in Grafic Standard cu Coloane de tip Clustered (Standard Clustered Column Chart).

. n foaia de calcul Prognoza, schimbati orientarea paginii in Vedere (Landscape).

. Unde trebuie sa dati click pentru a anula (undo) ultima operatie realizata?

. Unde trebuie dat click pentru a comuta de la registrul de calcul actual la un alt registru de calcul deschis?



