
Prezentări electronice
Structura unei prezentari: diapozitive, obiecte 

utilizate in prezentari. Formatarea acestora



Important 

• Informațiile care apar pe diapozitive pot fi sub forma unor texte, 
imagini, filme, sunete.

• Pentru o navigare plăcută și ușoară se pot adăuga animații și legături 
între diapozitive.

• Imaginile, textele, tabelele, legăturile, pot fi adăugate din fila Insert.

• După inserarea unui obiect, acesta poate fi editat din fila Format.

• Pentru a șterge un obiect, se dă click pe el și se apasă tasta Delete



Fila Format – la inserarea unei casete de text 
apare acest meniu

• Stiluri WordArt – pentru 
schimbarea modului în care arată 
textul: forma literelor, culoarea de 
umplere a literelor și aplicarea de 
efecte (umbre, reflexie, 3D)

• Aranjare – pentru a stabili cum 
sunt aliniate casetele de text, în ce 
ordine se suprapun și pentru 
rotirea casetelor

• Dimensiune – pentru stabilirea 
dimensiunii casetei de text

• Banda de butoane are grupele:
• Inserare forme – pentru schimbarea

formei casetei de text sau inserarea
unei noi casete de text

• Stiluri de forme – pentru schimbarea
culorii conturului, a hașurii casetei de 
text și pentru aplicarea unor efecte 
casetei de text



Inserarea imaginilor – Insert Picture

• Fila Format care apare la 
inserarea unei imagini conține:
• Ajustare – dă posibilitatea 

eliminării fundalului, schimbării 
luminozității și contrastului și 
aplicării de efecte artistice sau 
schimbarea culorii. Imaginea se 
poate comprima pentru a obține o 
dimensiune mai mică, se poate 
înlocui cu altă imagine sau se 
poate aduce imaginea la forma 
inițială

• Din grupul Stiluri imagine se 
poate modifica bordura imaginii, 
se pot aplica efecte (umbră, 
reflexie, relief, rotație 3D sau 
transformarea imaginii în 
SmartArt pentru a atașa ușor o 
descriere



Inserarea tabelelor

• După inserarea unui tabel, apar 
două file noi: Design 
(Proiectare) și Layout (Aspect). 
Se poate schimba stilul în care 
arată tabelul, cum să fie colorate
rândurile și coloanele acestuia. 
Se pot adăuga efecte (umbră, 
reflexie) și se pot alege ce linii 
(borduri) să fie afișate.

• Bordurile tabelului pot fi modificate ca 
grosime, culoare și model. Grupul Draw
Borders (Desenare borduri) oferă și 
posibilitatea adăugării sau ștergerii 
bordurilor

• Pentru textul din tabel, se poate alege 
din grupul WordArt Styles culoarea 
marginii literelor sau a interiorului 
acestora sau se pot adăuga efecte 
textului



Inserarea hyperlink-urilor

• Într-o prezentare se pot adăuga 
referințe la o pagină web, la un 
fișier sau la un diapozitiv din 
aceeași prezentare.

• Din fila Insert - Links se poate 
realiza legătura cu o pagină web 
sau cu un diapozitiv din aceeași 
prezentare



Schimbarea temei diapozitivelor

• Se pot selecta (cu tasta CTRL) 
mai multe diapozitive și din fila 
Design – Themes se poate 
schimba tema diapozitivelor 
respective



Portofoliu
• Creează o prezentare cu titlul ”Cum trăiesc animalele în mediul acvatic”. 

Adaugă în prezentare imagini reprezentative și scurte descrieri. Prezentarea 
trebuie să aibă  10 – 12 diapozitive. Respectați regulile de ergonomie și 
estetică învățate.

• Realizează o prezentare a unui text studiat la Limba Română. Ilustrează 
principalele momente cu imagini descărcate de pe Internet.

• Creează o prezentare în care să prezinți evenimentele principale din schița 
”Dl. Goe” de I.L.Caragiale iar în ultimul diapozitiv inserează o secvență 
video legată de această schiță.

• Creează o schiță a unei clădiri folosind Forme. 


