Baze de date

SIMULARE FINALA
-  I -  

1. Deschideţi aplicaţia pentru prezentări şi creaţi o prezentare nouă.  

2. Prima folie trebuie să conţină numai titlul. Selectaţi un format potrivit pentru acest  tip de folie (title only).  

3. Introduceţi numele companiei Royal Supermarket ca titlu în prima folie.  

4. Schimbaţi tipul fontului folosit pentru textul Royal Supermarket în Tahoma. 
5. Schimbaţi culoarea fontului folosit pentru textul Royal Supermarket în portocaliu.  

6. Inseraţi o formă predefinită (Shape) de tip Săgeată Bloc la Stânga (Left Block Arrow), dedesubtul titlului.  

7. Aplicaţi formei automate un efect de umplere (fill efect) de culoare galbenă. 
8. Adăugaţi prezentării o a doua folie cu titlul ORAŞE. Introduceţi oraşele în care există magazine, folosind o listă cu marcatori:

· Bucureşti

· Constanţa

· Cluj

· Craiova

· Iaşi            

9. Îngroşaţi titlul ORAŞE din folia 2 şi aplicaţi-i o umbră.

10 Stabiliţi distanţa între rândurile din listă la 2 linii.

11. Schimbaţi culoarea marcatorilor din listă în albastru.  

12. În partea dreaptă a foliei 2 inseraţi o imagine din galeria de imagini (clipart). 

13. Adăugaţi un chenar de culoare roşie, cu o linie punctată de grosime 1,5 puncte imaginii inserate la punctul anterior.  

14. Adăugaţi în prima folie a prezentării o notă cu textul „Apelaţi cu încredere la serviciile noastre şi nu veţi regreta”.  

15. Adăugaţi a treia folie prezentării de tip titlu şi conţinut (title and content) şi introduceţi titlul Tarife.  

16. Introduceţi următorul tabel:

	Destinaţii
	Preţ

	Paris
	400

	Londra
	350

	Atena
	300

	Madrid
	320


17. Schimbaţi alinierea textului din tabel astfel încât datele să apară aliniate la centru.   

18. Adăugaţi un efect de animaţie textului din titlul foliei 1.
19. Aplicaţi un efect de tranziţie întregii prezentări.  

20.Salvaţi prezentarea sub numele Oraşe.pptx.

-  II -  

1. Deschideţi aplicaţia pentru prezentări şi creaţi o prezentare nouă.  

2. Prima folie trebuie să conţină un grafic cu coloane. Selectaţi un format potrivit pentru acest tip de folie (title and content).  

3. Introduceţi textul Bilete ca titlu în prima folie.  

4. Introduceţi un grafic cu coloane, bazat pe următoarele date:

	Bilet 
	Preţ

	Normal
	40

	Redus
	25

	Premieră
	60

	Matineu
	35


5. Schimbaţi tipul graficului în grafic de tip cilindru.

6. Modificaţi culoarea seriilor graficului într-o culoare la alegere.

7. Modificaţi culoarea de fundal a graficului în galben deschis.

8. Afişaţi pe coloanele graficului etichetele de date (data labels) cu valorile (values) corespunzătoare.

9. În folia 1, adăugaţi următoarea notă: “Vânzările de bilete au crescut cu 20% în primele 3 luni ale anului curent”.  

10. Aplicaţi efect de animaţie de dizolvare graficului din folia 1.  

11. Adăugaţi a doua folie prezentării care va conţine o organigramă pentru echipa de programatori. Introduceţi Radu Ioan în vârful organigramei şi trei persoane R. Andrei, G. Costin şi B. Călin care-i raportează lui Radu Ioan. Introduceţi ca titlu în folia 3 textul „Echipa de programatori”.
12. Introduceţi o nouă folie care să conţină numai titlul. Selectaţi un format potrivit pentru acest  tip de folie (title only).  
13. Introduceţi textul Desen ca titlu al foliei.
14. Desenaţi o linie de culoare portocalie şi grosime de 3 puncte sub titlu.

15. Desenaţi sau inseraţi un triunghi sub linia desenată şi poziţionaţi-l pe mijlocul paginii. 
16. Folosind o funcţie specială, modificaţi culoarea titlului din foliile prezentării în roşu.
17. Aplicaţi întregii prezentări o culoare de fundal (background) la alegere.  

18. Adăugaţi un efect de tranziţie tuturor foliilor prezentării.  

19. Printaţi prezentarea la o imprimantă disponibilă astfel încât toate cele 3 folii să apară pe o pagină.

20. Salvaţi prezentarea sub numele Cinema.pptx.

-  III -  

1. Deschideţi prezentarea powerpoint1.pptx  
2. Schimbaţi culoarea fontului textului „divizia comercială” din folia 1 în albastru închis.  

3. Scrieţi titlul din folia 1 subliniat.  

4. Adăugaţi titlului din folia 3 un comentariu cu următorul text: „Arată un istoric al companiei de la înfiinţare şi până în prezent
„.  

5. Adăugaţi un chenar albastru de dimensiune 2 imaginii leului din folia 3.  

6. Inseraţi o nouă folie (a 4-a).  

7. Copiaţi imaginea leului din folia 3 în folia 4.  

8. 
Introduceţi o imagine în Master Slide în partea dreaptă sus a diapozitivului astfel încât imaginea să apară doar pe diapozitivele de tip titlu.  

9. Alegeţi pentru folia 2 un aspect (layout) potrivit (title and content).  

10. Aplicaţi prezentării un format şablon (design theme) la alegere.
11. Adăugaţi numerotarea paginilor întregii prezentări. 
12. Modificaţi spaţierea înaintea marcatorilor din folia 3 la 18 puncte.  

13. Adăugaţi un efect de animaţie imaginii din folia 4.

14. Adăugaţi în subsolul tuturor foliilor data curentă, actualizată automat.
15. Imprimaţi prezentarea în vizualizarea schiţă (outline view) la o imprimantă disponibilă.

16. Ascundeţi ultima folie din prezentare.
17. Modificaţi dimensiunea marcatorilor din folia 3 la 130% faţă de text.
18. Realizaţi verificarea ortografică şi gramaticală a întregii prezentări.  

19. Salvaţi prezentarea în format şablon (template) sub numele powerpoint1.potx 
20. Închideţi prezentarea şi toate aplicaţiile deschise.
- IV - 
1. Deschideţi prezentarea powerpoint2.pptx
2. Salvaţi prezentarea sub numele Muzică.pptx
3. Modificaţi dimensiunea vizualizării foliilor prezentării la 75% în vizualizarea sortare diapozitive (slide sorter view). 

4.Aplicaţi prezentării formatul şablon (design theme) apple.potx localizat în directorul de lucru.

5. Ştergeţi ultima folie a prezentării. 

6. Anulaţi operaţia efectuată la punctul anterior.

7. Modificaţi titlul din folia 3 în majuscule. 

8. Aplicaţi titlului din folia 3 culoarea roşie.

9. Copiaţi textul din folia 1 (aflat în stânga imaginii) în folia 2, în partea dreaptă.
10. Schimbaţi mărimea fontului textului „Mega Music” din folia 1 la 40 puncte.  

11. În organigrama din folia 3, adăugaţi un subordonat pentru Mihai Dan numit Petrescu Alina.  

12. Ştergeţi caseta cu numele Dinu George.
13. În folia 2 desenaţi o formă ondulată.
14. Introduceţi în interiorul formei ondulate textul Mega Music.

15. Rotiţi obiectul la 50 de grade.

16. Redimensionaţi obiectul la 4 cm înălţime şi 5 cm lăţime. 

17. Aplicaţi un efect de tranziţie foliilor prezentării.
18. Tipăriţi întreaga prezentare de 4 folii într-o singură pagină la o imprimantă disponibilă.
19. Salvaţi prezentarea în format rtf (rich text format) sub numele Ultra Soft.rtf

20. Închideţi prezentarea şi toate aplicaţiile deschise. 
- V-

1. Deschideţi prezentarea powerpoint3.pptx  

2. Ştergeţi textul Prezentare din partea de jos a foliei 1.
3. Copiaţi formatul titlului din folia 2 şi aplicaţi-l titlului din folia 4. 
4. Aliniaţi la centru titlul din folia 3.  

5. În folia 4, redimensionaţi imaginea la 11 cm înălţime şi 10 cm lăţime.  

6. Aplicaţi tabelului din folia 3 o culoare de fundal la alegere.   

7. În folia 5, aduceţi triunghiul verde în faţa formei ondulate albastre. 
8. 
Grupaţi cele trei imagini din folia 5.  

9. Ştergeţi imaginea ECDL din Master Slide.  

10. Modificaţi orientarea foliilor din vedere (Landscape) în portet (Portrait).
11. Adăugaţi textul Ultra Soft în subsolul tuturor foliilor, exceptând foliile de tip titlu. 

12. Modificaţi graficul din folia 6 într-un grafic de tip bară. 
13. Adăugaţi graficului din folia 6 titlul Situatie 2006. 

14. În folia 2 ştergeţi caseta Popa Sorin.
15. Adăugaţi în folia 4 a prezentării o notă cu textul „Obiectivele pentru urmatorii 3 ani”.  

16. Aplicaţi un efect de tranziţie întregii prezentării.
17. Ascundeţi folia 5.

18. Mutaţi folia 6 astfel încât aceasta să devină ultima folie din prezentare.  

19. Tipăriţi prezentarea în modul de vizualizare schiţă (outline view) la o imprimantă disponibilă.

20. Salvaţi prezentarea şi închideţi aplicaţiile deschise.

- VI-

1. Unde trebuie să daţi click pentru a rula o prezentare (slide show)?
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2. Unde trebuie să daţi click pentru a salva o prezentare?
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3. Unde trebuie să daţi click pentru a schimba informaţiile implicite ale utilizatorilor?
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4. Unde trebuie să daţi click pentru a anula ultima acţiune (modificare)?
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5. Unde trebuie să daţi click pentru a deschide funcţia de ajutor (Help)?
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6. Care este modul de vizualizare cel mai potrivit pentru a aplica acelaşi format pentru toate textele dintr-o prezentare?

a. Vizualizare de rulare a prezentării (Slide show view)

b. Vizualizare normală (Normal view)

c. Vizualizare în modul de sortare a diapozitivelor (Slide sorter view)

d. Vizualizare de tip schiţă (Outline view)

7. Ce este considerat ca fiind indicat la crearea unei folii cu un conţinut?

· Utilizarea unor liste numerotate.

· Utilizarea frazelor lungi.

· Utilizarea efectelor sonore pentru fiecare folie.

· Utilizarea mai multor fonturi diferite.

8. Pe ce tab  trebuie să daţi click pentru a porni aplicaţia de corectare ortografică (Spelling)?
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