Prezentări

SIMULARE 2
	1. 
	Deschideţi aplicaţia Microsoft PowerPoint şi apoi prezentarea Piese.pptx.
	CTRL+O sau File – Open sau dubluclick

	2. 
	Modificaţi dimensiunea vizualizării foliilor prezentării la 75% în vizualizarea sortare diapozitive.
	View – Slide Sorter – Zoom – 75%

	3. 
	Reveniţi în vizualizarea Normal.
	View - Normal

	4. 
	Aplicaţi prezentării o culoare de fundal (background) la alegere.
	Design – Format Background – Solid Fill

	5. 
	Aplicaţi prezentării formatul şablon (design theme) art.potx aflat în directorul de lucru.
	Design – Browse for themes – (sablonul este in același folder cu fișierul Piese.pptx)

	6. 
	Adăugaţi la finalul prezentării un nou diapozitiv.
	Home - New Slide

	7. 
	Modificaţi aspectul (layout) ultimului diapozitiv în Tip Titlu (Title Slide).
	Home – Layout

	8. 
	Folosiţi modul schiţă (Outline) pentru a completa textul Sala Mica  în titlul diapozitivului 4.
	View – Outline View

	9. 
	Folosind o funcţie specifică, inseraţi imaginea logo.png în toate diapozitivele prezentării.
	View – Slide Master – Default design slide master

	10. 
	Plasaţi imaginea în colţul din dreapta sus.
	Drag and drop

	11. 
	Afişaţi textul TNB în subsolul tuturor diapozitivelor.
	Insert – Header and Footer – Footer – tnb – Aplly to All

	12. 
	Aplicaţi numerotare automată foliilor prezentării.
	Ca mai sus, se bisează slide number.

	13. 
	Salvaţi şi închideţi prezentarea. Închideţi aplicaţia Microsoft Powerpoint.
	File – Close 
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