
Concepte legate de 
securitate

1.4. Securitate fișierelor



1.4.1. Înţelegerea efectului activării/dezactivării 
setărilor de securitate legate de macrocomenzi
• Atunci când executaţi o operaţie în mod frecvent, aceasta poate fi automatizată cu ajutorul unei

macrocomenzi. O macrocomandă reprezintă o succesiune de comenzi şi instrucţiuni, înregistrate
sau programate în scopul automatizării unor procese și sarcini.

• Macrocomenzile sunt memorate în limbajul de programare Microsoft Visual Basic for Applications 
(VBA) şi pot fi lansate în execuţie ori de câte ori este nevoie

• Datorită faptului că unele programe (cum ar fi cele din suita Microsoft Office) permit crearea 
macrocomenzilor, ele devin vulnerabile în faţa viruşilor de tip macro. Viruşii de macro infectează
fişierele de tip document şi se răspândesc cu ajutorul documentelor trimise între utilizatori.

• În momentul când deschideţi fişiere de tip Word, Excel, PowerPoint etc. ce conţin macrocomenzi, 
sistemul de operare va afişa pe ecran un mesaj de avertizare prin care sunteţi întrebat dacă
permiteţi sau nu rularea macrocomenzilor. Dacă fişierul provine dintr-o sursă de încredere, atunci
puteţi rula fără probleme macrocomenzile. Dacă însă fișierul provine de la o persoană
necunoscută, este recomandabil să dezactivaţi rularea macrocomenzilor pentru a evita virusarea
computerului. 

• De menţionat că dezactivarea unei macrocomenzi înseamnă nerularea ei, însă este posibil să nu 
puteţi utiliza toate opţiunile din cadrul fişierului.



1.4.2. Stabilirea unei parole pentru fişiere de tip 
documente, registre de calcul tabelar, prezentări

• În ceea ce priveşte securitatea 
informaţiilor conţinute de un 
document Word, se pot aplica 
protecţii pentru a permite 
deschiderea şi modificarea 
conţinutului.
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• Pentru a proteja un document cu o 
parolă, se apasă meniul File (Fişier) 
- secţiunea Info (Informaţii). 

• Din lista derulantă a butonului 
Protect document (Protejare 
document) se selectează comanda 
Encrypt with Password (Criptare cu 
parolă).

• În caseta de dialog afişată pe ecran 
se introduce parola în câmpul 
Password (Parolă). După apăsarea 
butonului OK apare o nouă 
fereastră de dialog, prin care se 
solicită reintroducerea parolei.


