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1.4.1. Intelegerea efectului activarii/dezactivar

setarilor de securitate legate de macrocomenzi

Atunci cand executati o operatie in mod frecvent, aceasta poate fi automatizata cu ajutorul unei
macrocomenzi. O macrocomanda reprezinta o succesiune de comenzi si instructiuni, inregistrate
sau programate in scopul automatizarii unor procese si sarcini.

Macrocomenzile sunt memorate in limbajul de programare Microsoft Visual Basic for Applications
(VBA) si pot fi lansate in executie ori de cate ori este nevoie

Datorita faptului ca unele programe (cum ar fi cele din suita Microsoft Office) permit crearea
macrocomenzilor, ele devin vulnerabile in fata virusilor de tip macro. Virusii de macro infecteaza
fisierele de tip document si se raspandesc cu ajutorul documentelor trimise intre utilizatori.

In momentul cand deschideti fisiere de tip Word, Excel, PowerPoint etc. ce contin macrocomenzi,
sistemul de operare va afisa pe ecran un mesaj de avertizare prin care sunteti intrebat daca
permiteti sau nu rularea macrocomenzilor. Daca fisierul provine dintr-o sursa de incredere, atunci
puteti rula fara probleme macrocomenzile. Daca insa fisierul provine de la o persoana
necunoscuta, este recomandabil sa dezactivati rularea macrocomenzilor pentru a evita virusarea
computerului.

De mentionat ca dezactivarea unei macrocomenzi inseamna nerularea ei, insa este posibil sa nu
puteti utiliza toate optiunile din cadrul fisierului.



1.4.2. Stabilirea unei parole pentru fisiere de tip
documente, registre de calcul tabelar, prezentari

* Tn ceea ce priveste securitatea e -

informatiilor continute de un
document Word, se pot aplica

protectii pentru a permite Info

deschiderea si modificarea Document
ocuments
ContlnutUIUL Protect Document
} Control what types of changes people can make to this document.
Protect
Document -

Mark as Final
2 Let readers know the document i
final and make it read-only

Encrypt with Password rare that it contains
Password-protect this document uthor's name
I:L‘ Restrict Editing
Control the types of changes others
can make
Add a Digital Signature unsaved changes.
& Ensurethe integrity of the document ges.

by adding an invisible digital signature




* Pentru a proteja un document cu o
parola, se apasa meniul File (Fisier)
- sectiunea Info (Informatii).

* Din lista derulanta a butonului Information about testdoc2
Protect docu ment (Proteja re L‘i\__-!:Sa\reAs https://ubtdjl.docs.live.net/220 ceaf(24 d3e30f/ *2Documents/testdoc2. docx
document) se selecteaza comanda o (N
Encrth with Password (Criptare cu R | &
parola). -

* |n caseta de dialog afisata pe ecran
se introduce parola in campul
Password (Parola). Dupa apasarea o ;
butonului OK apare o noua e
fereastra de dialog, prin care se csspResheoss
solicita reintroducerea parolei.

testdoc?.docx - Microsoft Word Picture Tools

Home Insert Page Layout References Mailings Review Wiew Format

Recent

et readers know the document is final
and make it read-only.

=] Encrypt with Password [that it contains:

.
L} Require a password to open this ir's name and related dates
ocument.

estrict
ontrol
can mak

Editing zabilities are unable to reac
what types of changes people
e to this document,



