Microsoft Excel

4. Formule si functii



4.1. Referintele celulelor

* O referinta identifica o celula sau un grup de celule si ii specifica
programului Excel unde sa caute valorile sau datele pe care sa le utilizeze in
formule. Cu ajutorul referintelor puteti utiliza date existente in diferite zone
ale foii de calcul sau puteti utiliza rezultatul unei formule in alta formula.
De asemenea, cu ajutorul referintelor, puteti face referire la date existente
In alta foaie de calcul, registru de calcul sau in alte aplicatii.

* Pentru a adauga o referinta la o celula, introduceti litera corespunzatoare
coloanei si cifra corespunzatoare randului. De exemplu, adresa B20 se
refera la celula aflata la intersectia coloanei B cu randul 20. Pentru a va
referi la un grup de celule, introduceti referinta celulei din coltul stanga sus,
urmata de si apoi referinta celulei din coltul din dreapta jos al zonei de
celule.
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* Referinta relativa -intr-o formula, o referinta relativa la celula, cum ar
fi Al, se bazeaza pe pozitia relativa a celulei care contine formula fata
de celula la care se face referire. Daca pozitia celulei care contine
formula se modifica, se modifica si referinta. Daca se copiaza formula
de-a lungul randurilor sau pe coloane, referinta se ajusteaza automat.
Daca se efectueaza copierea formulei pe coloana, se va modifica
automat numarul randului. Daca se realizeaza copierea formulei pe
un rand, se va modifica litera coloanei corespunzatoare.



* Spre exemplu, daca aveti nevoie
ca in celula B1 sa aveti datele
existente in celula Al, puteti
crea in celula B1 o referinta
relativa catre celula Al prin
introducerea in celula B1 a
semnului egal si apoi selectarea
celulei Al si apasarea tastei
Enter.
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* Daca formula va fi copiata in celula B2, atunci celula B2 va avea ca
formula =A2. Daca formula va fi copiata in celula C1, atunci celula C1
va avea ca formula de calcul = B1.

» Avantajul oferit de referintele relative este acela ca in momentul in
care ati modificat valoarea existenta intr-o celula, automat se vor

modifica datele din toate celulele ce contin referinte relative ia acea
celula.



* Referinta absoluta - refera celulele dintr-o pozitie fixa si nu
se ajusteaza automat la copiere. Pentru a realiza acest lucru
va trebui sa puneti semnul S in fata randului si in fata
coloanei care doriti sa ramana constanta. Pentru a realiza o
referinta absoluta la celula A1, va trebui sa scrieti SAS1.



* De exemplu, ?Q celula Al introducem
valoarea 200. In celulele B1, B2, B3 si B4
introducem valorile 10, 20, 30 si respectiv
40.

NSERT PAGE LAYOUT FORMULAS
* Celula C1 va trebui sa reprezinte produsul )
celulelor Al si B1, celula C2 produsul calibr " 3
dintre Al si - B2 s.a.m.d. Pentru aceasta, in ¥ Format Painter I U~ - 24
celula C1 vom introduce urmatoarea Clipboard font
formula: =B1*SAS1. Apoi, vom copia , o
£ ; C1 =SAS51*B1
formula si in celulele C2, C3 si C4. Astfel, se
constata ca referinta absoluta a celulei Al A & B U -
va ramane neschimbata, indiferent de ! | 200 ;E igggl
celula in care se copiaza formula. i 20 5000
* Acelasi lucru il obtineti si daca apasati ;‘ 40| 8000

tasta F4 dupa ce ati selectat celula careia
doriti sa 1i adaugati o referinta absoluta.




Referinta cu ajutorul numelor sau etichetelor - pentru a
nu va referi la o celula prin intermediul adresei sale,
puteti realiza referirea celulei respective cu ajutorul
numelui sau.

Pentru aceasta va trebui sa apela1i'i functia Define Name
#Definire nume?]din tab-ul Formulas (Formule). Aceasta
unctie va deschide fereastra Define Name (Definire
nume) in care puteti alege diferite optiuni referitoare la
noua referinta pe care o creati.

O alta modalitate mult mai simpla de a acorda un nume
unei celule se realizeaza prin tastarea numelui dorit in
caseta de nume si apoi apdsarea tastei Enter.

Dupa ce ati creat o referinta prin nume, de fiecare data
cand veti selecta celula respectiva, in caseta de nume va
aparea denumirea asociata celulei.
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4.2. Formule aritmetice

e Crearea formulelor de calcul folosind operatori aritmetici si referiri
catre alte celule

e Cu ajutorul programului de calcul Microsoft Excel, puteti realiza
diferite formule. Formulele sunt ecuatii care realizeaza calcule cu
valorile din foaia de lucru.

* O formula poate contine urmatoarele elemente: functii, referinte,
operatori si constante.



* Exemplu: e IV
HOME  INSERT  PAGELAYOUT & FORMULAS | DATA  REVIEW

* =PI()*A2"2 D>
3 AA nsert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math& M
* Functia PI() returneaza valoarea 3,142... o Used " e Reeence T~ fnc
e Referinta A2 va returna valoarea inscrisa  ~ PI()*A282
in celula A2 A B c b : : G
= ; | 5025542"
e Constante - numere sau valori introduse

A

direct in formula

e Operatori - * (asterisc) inmulteste
valorile iar » (caret) ridica un numar la
putere



e Pentru a introduce o formula intr-o anumita celula va trebui sa selectati
celula respectiva si sa introduceti semnul egal (=). Tot ceea ce se introduce
dupa semnul egal este interpretat de programul Excel ca o formula.

* Construirea unei formule intr-o celula se poate realiza prin doua
modalitati: tastarea referintelor celulelor sau selectarea celulelor dorite cu
ajutorul mouse-ului (in acest fel se va selecta automat adresa celulei
dorite).

* intre referintele celulelor, se introduc semnele aritmetice dorite (adunare
(+), scadere (-), iInmultire (*) sau impartire (/)). Cand ati terminat de
introdus formula, pentru a o fixa in celula respectiva si pentru a vedea
rezultatul calculului, apasati tasta Enter.
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* |n exemplul alaturat este ilustrata o
formula ce realizeaza urmatoarele
operatii aritmetice: produsul celulelor
Al si B1 este adunat cu celula A2 si
apoi suma rezultata este impartita la
valoarea celulei A3.

e Dupa introducerea formulei, in celula
C1 va aparea rezultatul calculelor
efectuate, iar in bara de editare
formulelor va aparea formula ce sta la
baza valorii celulei C1.

e La construirea formulelor, este
necesar sa se tina seama de regulile
elementare de calcul aritmetic
(ordinea operatiilor).
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* Ca o regula de baza, este recomandabil ca la construirea formulelor, sa folositi referintele
celulelor in locul continutului acestora. Astfel, valorile rezultate dintr-o formula sunt
recalculate si actualizate automat, ori de cate ori una dintre valorile de care depind se
modifica.

* O formula definita anterior poate fi aplicata si altor celule, folosind una din urmatoarele
doua modalitati:

prin facilitatea de autoumplere
* se selecteaza celula care contine formula

* se pozitioneaza mouse-ul in coltul din dreapta jos al celulei selectate pana cand cursorul ia forma
unei cruciulite de culoare neagra.

* se trage cu mouse-ul exact atat de mult cat se doreste
* cand functia a fost copiata in toate celulele dorite, se elibereaza butonul mouse-ului.

folosind functiile Copy (Copiere) - Paste (Lipire) se selecteaza celula care contine formula
* se apeleaza functia Copy (Copiere) prin una din modalitatile invatate in lectia 2
* se apeleaza pe rand functia Paste (Lipire) in fiecare celula unde se doreste copiata formula.



* Recunoasterea erorilor standard
asociate formulelor

* Formulele pot avea uneori ca
rezultat valori de erori. Tabelul
sintetizeaza cele mai uzuale erori
care se pot produce la
introducerea formulelor si
explica modul in care se
corecteaza acestea

#NULL!

Aceasta eroare apare atunci cand specificati o zona formata
din doua serii ce nu se intersecteaza.

#DIV/0!

Aceasta eroare apare atunci cand intr-o formula incercati sa
impartiti o anumita valoare la O.

#VALUE!

Aceasta eroare apare atunci cand folositi in formula operatori
sau date necorespunzatoare. De exemplu, daca vreti sa
adunati continutul numeric al celulei Al cu continutul text ai
celulei Bl, atunci calculul nu se poate efectua si in celuia in
care ati introdus formula de calcul va aparea scrisa aceasta
eroare.

#REF!

Aceasta eroare apare atunci cand intr-o anumita formula
folositi o celula ce nu mai exista (pe care probabil ati sters-o
sau faceti referire la o celula dintr-o foaie de calcul pe care ati
sters-o)

#NAME?

Aceasta eroare apare atunci cand Microsoft Excel nu
recunoaste o variabila declarata cu ajutorul comenzii
DefineName.

#NUM !

Aceasta eroare apare atunci cand intr-o anumita formula
exista probleme cu diferite numere, in sensul ca nu se
incadreaza in domeniul corespunzator.

H#N/A!

Aceasta eroare apare atunci cand valoarea dintr-o anumita
celula nu este disponibila in momentul in care se executa o
formula de calcul.




4.3. Lucrul cu functii

* Scrierea formulelor de calcul utilizand functiile suma, medie, minim,
maxim, functia de numarare

e Utilizarea formulelor si functiilor in Microsoft Excel 2010 este mult mai
simpla si mai convenabila decat in versiunile anterioare. Principalul avantaj
consta completarea automata de nume de functii si formule. Astfel, atunci
cand incepeti sa scrieti numele unei functii, Excel afiseaza o lista cu sugestii
de nume, de unde puteti alege functia dorita.

* Microsoft Excel pune ia dispozitia utilizatorilor diverse functii predefinite
care pot fi impartite in mai multe categorii: functii de data si ora,
financiare, logice, matematice, statistice, etc. Cateva dintre acestea sunt
cele cu ajutorul carora puteti calcula suma, media unei serii, puteti
determina elementul maxim sau minim dintr-o serie de date si puteti
numara elementele componente ale unei serii de date.



* Indiferent de tipul functiei introduse,
procedura este aceeasi: se apeleaza functia
Insert Function (Inserare Functie) existenta in
tab-ul Formulas (Formule) sau butonul fx din
bara de formule.

* Se va deschide fereastra Insert Function
(Inserare functie). In caseta Search for a
function (Cautare functie) se introduce
numele functiei si se apasa butonul Go
pentru a incepe procesul de cautare. In
partea de jos a ferestrei va fi afisata o lista de
functii care corespund criteriilor de cautare.

 De asemenea, puteti alege categoria din care
face parte functia respectiva si Excel va afisa
In partea de jos a ferestrei toate functiile
incluse n categoria aleasa.

Insert Function

Search for a function:

countif

Or select a category: | Recommended

Select a function:

COUMTIF

COUNTA
COUNT
IF

COUNTIF(range;criteria)

Counts the number of cells within a range that meet the given condition.

Help on this function

0K

Cancel




* Pentru a calcula suma unui grup de

celule, din fereastra Insert Function —— — D

(Inserare Functie) se alege

categoria Math&Trig (Mat & Trig) si | o

apoi, din lista de functii aparuta in
partea de jos a ferestrei, se

selecteaza functia SUM. R

* Dupa alegerea functiei SUM, se
apasa butonul OK. Pe ecran apare o
fereastra in care specificati zona de
celule care va fi insumata.



* O modalitate mai rapida de calculare a sumei unei

serii este cu ajutorul butonului AutoSum existent in B o e v
tab-ul Formulas (Formule). Se selecteaza celula unde
va fi afisat rezultatul sumei si se apasa butonul
AutoSum. Excel va inconjura cu un chenar punctat UM
domeniul de celule care se presupune ca va fi B 2 e
insumat. Daca selectia realizata de Excel este corecta, |

4 [=sum(AL )

atunci se apasa tasta Enter. Daca selectia realizata de 5 T SUMmumbert; rumba ).
Excel nu este cea corecta, atunci se selecteaza mai 7

intai celulele care se doresc insumate si apoi se apasa
tasta Enter.



e Pentru a calcula valoarea medie, minima, maxima sau a
numara termenii unei serii, se procedeaza similar, alegandu-
se una din variantele de mai jos:

* se alege functia Insert Function (Inserare Functie) existenta in tab-
ul Formulas (Formule). Tn categoria Statistical (Statistice) se alege
denumirea functiei, dupa care se selecteaza domeniul de celule
dorit si se apasa tasta Enter.

* Se apasa sageata aferenta butonului AutoSum si se alege functia
dorita, dupa care se selecteaza domeniul de celule dorit si se
apasa tasta Enter.



Sign in
> AutoSum -

d &
ect

te Format

 Astfel, pentru a calcula: !
* valoarea medie a unei zone de celule, se alege functia AVERAGE
 valoarea minima a unei zone de celule, se alege functia MIN
e valoarea maxima a unei zone de celule, se alege functia MAX

e Aplicatia Excel ofera o modalitate rapida de numarare a celulor care
contin numere dintr-o zona de celule. Aceasta functie ignora celulele
goale sau cele care contin text. Pentru a realiza aceasta numarare, se
apasa butonul AutoSum si lista derulanta se alege functia Count
Numbers. Apoi se selecteaza domeniul de celule dorit si se apasa
tasta Enter.



e O alta functie utila este COUNTA. Aceasta
numara toate celulele dintr-o anumita zona care
contin date (numere, text, date calendaristice).
Deosebirea fata de functia COUNT consta in
faptul ca functia COUNTA ia in considerare si
celulele ce contin text si ighora doar celulele
goale.

* in exemplul de mai jos s-a utilizat functia
COUNTA pentru a calcula numarul persoanelor

participante la un curs (afisate in zona de celule
A1:A5).
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e In lucrul cu numere cu multe
zecimale, o functie extrem de
folositoare se dovedeste a fi
ROUND, folosita la rotunjirea
unui numar la un anumit numar
de zecimale. De exemplu, daca
celula Al contine valoarea
23,7825 si doriti sa rotunjiti
aceasta valoare la 2 zecimale, cu
ajutorul functiei ROUND se
obtine valoarea 23,78.

ROUND

Number | A1 F®s| = 237825
Num_digits |2 = 2

= 23,78
Rounds a number to a specified number of digits.

Num _digits is the number of digits to which you want to round. Negative rounds to the left of the decimal
point; zero to the nearest integer.
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e Astfel, se apasa butonul fx si din
categoria Math&Trig
(Matematica &Trigonometrie) se

alege functia ROUND. In dreptul "=

primului argument se trece i [+ T

referinta celulei Al, a carei
valoare se doreste a fi rotunjita, |

iar in dreptul celui de al doilea

argument se trece numarul de
zecimale dorit.



e O alta metoda de efectuare a

diverselor calcule cu valorile din celule h- m - o X
se realizeaza cu ajutorul barei de il R T L et
stare. Aceasta este localizatd in partea e ra- Sl L

de jos a ferestrei aplicatiei si afiseaza L R St S T o |catng
informatii cu privire la starea curenta ¢ :
a registrului de lucru. In cadrul sau e o
este inclusa si o zona “Autocalculate” | = 7

(calcul automat) unde sunt afisate, in S .

mod predefinit, media, suma i : 2

numarul valorilor celulelor selectate. :

Astfel, daca doriti sa vizualizati suma :

unei zone de celule, selectati celulele .

dorite ?i privi}i in bara de stare in n )
dreptul textului Sum. | Sheetd | Shels —shess—shaall L B ¢ »

AVERAGE: 5,5 COUNT:4 SUM: 22 H M —-—1—+ 100%




* Daca doriti sa calculati alta E— i
functie in afara celor afisate in
bara de stare, selectati zona de -
celule, executati click dreapta in
zona Autocalculate, si alegeti
functia dorita.

20:42
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e Construirea formulelor utilizand functia IF

* Functia IF este o functie, ce face parte din categoria functiilor Logical(Logice), care permite determinarea
unei valori pe baza unui criteriu stabilit de utilizator. Sintaxa acestei functii este:

IF(logical_test, value_if true, value_if_false)

» Variabila logical_test (test logic) este orice valoare sau expresie care poate fi evaluata ca fiind adevarata sau
falsa. Astfel, ea va returna valoarea 1 daca expresia evaluata este adevarata si O daca expresia evaluata este
falsa. Aceasta variabila poate contine orice valoare sau orice expresie ce poate fi evaluata ca fiind adevarata
sau falsa. De exemplu, expresia A10=100 este adevarata daca in celula A10 se afla valoarea 100, in caz
contrar fiind evaluata ca falsa.

* Variabila value_if_true (valoare adevarata) este valoarea ce este returnata atunci cand testul logic este
evaluat ca fiind adevarat. De exemplu, daca aceasta variabila cuprinde textul "in Buget" si variabila
logical_test este evaluata ca fiind adevarata, atunci functia IF va afisa textul "in Buget" . Daca variabila
logical_test este evaluata ca fiind adevarata si in variabila value_if_true nu este precizat nimic, atunci functia
IF returneaza valoarea 0.

* Variabila value_if_false (valoare falsa) este valoarea pe care functia IF o returneaza daca testul logic este
evaluat ca fiind fals.

 Tn exemplul urmétor, dac3 valoarea din celula A10 este mai mare decat valoarea din celula A5, atunci
variabila logical_test este evaluata ca fiind adevarata si este afisat textul "Da". in caz contrar va fi afisat textul
Null
” p

IF (A10>A5,"Da","Nu")



e Structura unei functii incepe cu semnul egal (=), urmat de numele
functiei, o paranteza deschisa, argumentele functiei si o paranteza
inchisa.

—IF (A10>A5,"Da","Nu")

* Argumentele pot fi separate prin virgula sau punct si virgula. Nu se
pot folosi ambele tipuri de separatoare in acelasi timp, insa
utilizatorul isi poate alege singur separatorul dorit.



* Se acceseaza meniul Start - Control Panel, se

executa dublu click pe pictograma Regional and
Language. In fereastra Regional and Language se

apasa butonul Additional Settings si din lista ———
derulanta List separator, se alege tipul de
separator dorit.

Click Reset to restore the system default settings for
numbers, currency, time, and date.

Reset



