FIȘĂ DE LUCRU 6: Utilizarea graficelor în Microsoft Excel

1. Deschideți un registru nou în Excel și introduceți următoarele date brute exact în celulele indicate:
· A1: Nume, B1: Medie
· A2: Popescu Vasile, B2: 8
· A3: Iliescu Ilie, B3: 5
· A4: Vasilescu Vasile, B4: 7
· A5: Georgescu George, B5: 9
· A6: Marinescu Marin, B6: 8
2. Selectați grupul complet de celule care conține datele, inclusiv antetul tabelului (A1:B6).
3. Accesați tab-ul Insert (Inserare), mergeți la secțiunea Charts (Diagrame) și faceți click pe opțiunea Column (Grafic cu coloane). Selectați primul subtip standard numit Clustered Column.
4. Observați apariția graficului pe ecran. Identificați vizual componentele sale implicite descrise în lecție: Suprafața diagramei (chart area), Suprafața reprezentată grafic (plot area) și Legenda.
5. Deplasați graficul pe ecran: plasați cursorul mouse-ului oriunde pe o zonă goală din suprafața graficului, țineți apăsat butonul stâng al mouse-ului și trageți-l sub tabel, apoi eliberați butonul.
6. Selectați graficul cu un click stânga. Pentru a evidenția mai clar semnificația datelor, accesați butonul Add Chart Element (sau tab-ul Layout), secțiunea Chart Title (Titlu diagramă) și selectați opțiunea Above Chart (Deasupra diagramei).
7. Dați click pe caseta de text a titlului nou apărut, ștergeți textul implicit și tastați noul titlu: Situatie Medii Elevi.
8. Personalizați titlul: rămâneți cu textul titlului selectat, accesați tab-ul Home ➡️ secțiunea Font, măriți dimensiunea textului la 14 și aplicați stilul Bold (Ctrl+B).
9. Adăugați valori exacte deasupra coloanelor: selectați graficul, apăsați pe Add Chart Element (sau panoul rapid de instrumente), mergeți la Data Labels (Etichete de date) și alegeți opțiunea Outside End (La capătul exterior).
10. Modificați nota lui Iliescu Ilie din celula B3 din valoarea 5 în valoarea 10. Apăsați Enter și urmăriți cum coloana graficului și eticheta sa de date se actualizează automat pe ecran.
11. Schimbați formatul reprezentării grafice: selectați diagrama cu un click, accesați tab-ul Design (Proiect) din meniul superior de instrumente și apăsați butonul Change Chart Type (Modificare tip diagramă).
12. În fereastra care se deschide pe ecran, selectați categoria Pie (Grafic de tip plăcintă/circular), alegeți primul subtip standard și apăsați butonul OK. Observați cum datele s-au transformat într-un cerc împărțit în felii.
13. Aplicați un stil vizual gata configurat: menținând graficul selectat, navigați în tab-ul Design la secțiunea Chart Styles (Stiluri de diagrame). Apăsați pe săgeata derulantă  din colțul secțiunii și alegeți un stil cu fundal închis sau un design modern.
14. Modificați așezarea elementelor: din tab-ul Design, secțiunea Chart Layouts, apăsați pe butonul Quick Layout (Aspect rapid) și selectați o variantă care include procentele scrise direct pe feliile de diagramă.
15. Adăugați date noi în tabelul din foaia de lucru: introduceți în A7: Ionescu Ion, B7: 10 și în A8: Stefanescu Stefan, B8: 6.
16. [bookmark: _GoBack]Pentru a include noii elevi în graficul deja creat: selectați diagrama, accesați tab-ul Design și apăsați butonul Select Data (Selectare date). În fereastra deschisă, faceți click în caseta Chart data range și reselectați cu mouse-ul noul domeniu de celule, de la A1 până la B8, apoi apăsați OK.
17. Schimbați manual culoarea de fundal a diagramei: faceți click dreapta pe o zonă liberă a graficului și selectați Format Chart Area (Formatare suprafață diagramă). În panoul din dreapta, la secțiunea Fill (Umplere), bifați Solid fill (Umplere solidă) și alegeți o culoare personalizată din paletă.
18. Redimensionați graficul în mod precis: dați click pe diagramă pentru a face vizibile cele 8 puncte de încadrare de pe margini. Poziționați mouse-ul pe un punct din colț până când cursorul devine o săgeată dublă, țineți apăsat și trageți spre exterior pentru a-l mări.
19. Duplicați graficul într-o altă zonă: selectați diagrama și folosiți scurtătura Ctrl + C (Copiere). Poziționați-vă în celula D15 și apăsați scurtătura Ctrl + V (Lipire). Ștergeți duplicatul selectându-l și apăsând tasta Delete.
20. Mutați graficul într-o foaie de lucru dedicată exclusiv lui: selectați diagrama inițială, accesați tab-ul Design și apăsați butonul Move Chart (Mutare diagramă). În fereastra apărută, bifați prima opțiune, New Sheet (Foaie nouă), introduceți în caseta alăturată numele Grafic Medii și apăsați OK. Observați cum diagrama a dispărut din prima foaie și s-a plasat singură într-o filă nouă. Salvați fișierul.
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