Fisa Excel 1

1. Deschideti aplicatia de calcul tabelar Excel. Redenumiti prima foaie de lucru cu numele
Sicora.
2. Aplicati urmatoarele setari de pagina:
a. Orientarea hartiei: portret
b. Dimensiunea hartiei: A4
c. Marginile: Format tngust
3. Cu ajutorul optiunii imbinare si centrare, introduceti in celulele B4:D4 textul Date personale
angajati.
4. Introducetiincepand cu celula A7, datele din tabelul de mai jos.
5. Formatari:
a. Datele de tip text: Date personale angajati: Font Arial, dimensiunea 13.5, culoare
albastru
b. Datele din tabel: font Times New Roman, dimensiunea 12 culoare mov
c. Celulele tabelului vor avea Bordura simpla la exterior si linie intrerupta la interior
6. Adaugati tabelului o coloand numita Situatie . Daca varsta este mai mare decat 22, textul
afisat sa fie “Angajat permanent” si in caz contrar, ”Angajat provizoriu”.

A B C D E F

1

2

3

4 Date personale angajati

5

6

Z|Nr.ort. Nume _|PremumeVarsta _jTelefon (Situatic ____
8 | ____lilvanescuiMaria | ___ 45 329148|Angajat permanent
9 ZTCIem E%ura —l 3 'T 25 8339&1 ajat permanent

—————— +-——————F—————d——————t-——————F— == ——————

10| ___3[Suiv___lAurelia | - 291 _1521521Angajat permanent
11| ____A4Anghel Jlonel ] - 32| 185326 Angajat permanent
12| ____SiPanzam_{Vasile ____ 20j 158546 Angajat provizoriu
13| ____GiStoian__[Lucian_1 ___ 371 158886|Angajat permancnt
14 71Voloc  ILaurentiul 211 8298911 Angajat provizoriu
15

7. Asociati domeniul A4:D14 o diagrama de tip Linie 2D cu marcaje. Diagrama va avea titlul
Viérstd angajati.

Varsta angajati [

Maria Aura Aurelia lonel Vasile Lucian Laurentiu
Ivanescu Clem Suiu Anghel Panzaru Stoian Voloc

1 2 3 4 5 6 7

8. Copiati datele din tabel in foaia 2, incepand cu celula A7. Redenumiti foaia cu numele
Rezerva si colorati fila cu verde.

9. Sortati datele din foaia de calcul Rezerva dupa coloana Nume, descendent. Daca numele este
Anghel, celula respectiva sa se formateze cu text rosu.

10. Salvati cu numele dvs si trimiteti pe mail.



