Fisa 1 EXCEL

1. Deschideti aplicatia Excel. Creati un registru de calcul cu numele

Magazin.xlIsx. (Save)

2. Creati in acest registru un tabel cu urmatorul continut:

A B C D E F
unitate

Nr. Nume produs de Cantitate Pret Valoare
1 ere. masura
2 1|Ciocolata bucati 41| 4,50 1ei | 184,50 lei
3 2| Biscuiti bucati 103| 1,20lei | 123,60 lei
4 3|inghetats bucati 56| 3,50 lei | 196,00 lei
5 4|Bomboane bucati 21| 10,00 lei | 210,00 lei
6 5|Zahar kg 103| 5,30lei | 545,90 lei
7 6| Ulei litru 87| 7,80lei | 678,60 lei
8 7|Otet litru 25| 5,60 Ilei | 140,00 lei
9 8|Portocale kg 441 450 lei | 198,00 lei
10 | 9|Cartofi kg 123| 2,30 lei | 282,90 lei
11

Salvati fisierul cu numele Magazinul_meu.xlsx (Save As)

Salvati fisierul Magazin.xlIsx cu tipul .pdf. (Save As)

Tnchideti fisierul Magazin.xIsx (Close)

Comutati intre aplicatiile deschise (Alt+Tab)

Deschideti fisierul Magazin.xlsx (Open)

Tn fisierul Magazinul_meu.xlIsx calculati valoarea totald a produselor din

magazin (Sum).

9. Adaugati o foaie noua in acest registru si denumiti-o Help.

10.Cautati in Help informatii despre functia SUM. Realizati o captura de
ecran pentru aceasta cautare si plasati-o pe a doua foaie incepand cu
celula Al. (Alt+Prt Sc)

11.Panoramati la 66% a aceasta foaie si realizati o captura de ecran pe care
o plasati pe foaia Help incepand cu celula J1. (Alt+Prt Sc)

12.Minimizati bara de instrumente (CTRL+F1). Realizati o captura de ecran
cu bara minimizata si plasati-o in foaia Help incepand cu celula O1.

13.Adaugati la Quick Access Toolbar comanda de tiparire. Realizati o
captura de ecran in care sa fie vizibila setarea si plasati-o in foaia de
calcul Help incepand cu celula A38.

14.Salvati fisierele si trimiteti-le la adresa prof macovei c@yahoo.com.
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